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Appel d'oflres ouvert sur ofires de prix, séance publique, en appiication du décret n°02-12-349 du 8
joumada | 1434 (20 mars 2013), fixant las conditions et les formes de passation des marchés de |'état
ainsi que cerlaines régles refalives  leur contrdle et & leur gestion,

Enre les confractants

L'Agence Maracaine pour |'Efficacits Energélique (AMEE), Espace les Patios, 1# étage-Angle av Ben
Barka. May Riad, Rabat, crée par Dahir n°1-16-13d du 21 Keada 1437 {25 aout 2016) portant
promuigation de la loi n°33-16, Représentée par son Direcleur Général, st désigné ci-aprés par le
terme {Maltre d'Cuvrage MO).

D'une part,
ET:

Inscrit au registre de commerce, souslen®...........coovve......
Affilié & la Calsse Nationale de Sécurité sociale, sous len®.... .
Patente ™ e
Tikutaire du comple baneaite n®.....o
Ouvertdla,................ U RUUUURURTRIDTOTON
Représantée par Mr.................... R e,
Désigné ci-aprés par Le Fournisseur.

D'autre part,

Il 2 &té convenu et arrété ce qul suit
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CHAPITRE | : CLAUSES ADMINISTRATIVES ET FINANCIERES

ARTICLE 1 : OBJET

Le présent appet d'ofires a pour abjet de fixer, conformément & la réglementation en vigueur au
Marog, les conditions d'exécition, pour le comple de PAgence Marocaine pour | Efficacité Energélique
(AMEE} de l'audit financier et complable au tilre de l'exercice 2016 lelfes que délailtées au niveau de
l'appel d'offres ci-dessous.

ARTICLE 2 : CONSISTANCE DE LA MISSION
|.AUDIT COMPTABLE ET FINANCIER
2.1 CONSISTANCE DE LA MISSION D'AUDIT FINANCIER ET COMPTABLE

LLa mission d'audit financier el comptable de l'exercice consiste & :
f. Mission 1: Evaluation et appréciation du dispositif du cantrdle interne
2. Mission 2 Contrdle des comples et des &lals de synthése établis selon le Code Général de
MNormalisation Comptable {CGNC) ;
3. Mission 3 : Contrile des &lats d'exécution budgélaire et du sysiéme du suivi des confrats;
4. Mission 4 : La cerlification des Comples

Pour |a réalisation de celle mission, Vauditeur doit effectuer les diligences nécessalres selon les normes
prafessionnelles en maliére d'audit, généralement admises au Marce et reconnues au plan national et
international, natamment celles de ['Ordre National des Experts-Comptables Maracains, la Fédération
Européenne des Experis-Comptables (FEE) el cellas de |'International Federation of Accountants
(IFAC).

Les principes et régles comptables suivis par I'Agance seronl appréciés par référence alalol et ala
réglemantation comptable applicable au Maros aux Etablissements Publics

Mission 1; Evaluation et appréciation du dispositif du contrdfe interne

Cette phase consistera & déterminer le degré de confiance pouvant &lre accordé au dispositif du contrdle
interme an vigueur at aux procédures administratives et comptables de l'agence durant l'exercice concermé.

Au cours de ce lravall, doivent élre recensees et analysées les proctdures utilisées pour obtenir tous les
eléments comptables et extracomplables servant & I'elaboralion des états financiers, de méme quil sera
procédé a: _

»  L'appréciation des procédures administratives, financiéres et comptables en vigueur au sein de
['&tablissement;
La vérification du respect des principes fondamentaux d'une organisation rationnalle;
La défintion das responsabilités;
La verification de I'existence d'un systéme de preuves st d'un contréle réciprogue des taches;
L'examen de la struciure et de forganisation des services notamment caux impligués dans le
systéme complable el financier;
= L'examen de la qualification du persannel impliqué dans le procassus d'labaration de linformation
-~ complable el financlére,

= B W o
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La vérification des procadures afférentes 4 la passation des marchés et riotamment calles relatives
& 'appel a la concurrence;

v Lavérification du respect et de fapplication des dispositions légales et réglementaires,

A cet effet, le cabinet devra apprécier si lorganisation, les moyens humains, les procédures de trailement
des donnees, les procédures de contrdle interme eof les systémes dinformation da fagence pemettent
d'assurer la sauvegarde et la protection du patrimoine, d'attester la fiabilité de finformalion complable et
financiére et de décelerles omissions, emeurs, fraudes ou aulres,

Par ailleurs, il devra 8ire procédé & ce qui suit :

1,

Un examen critique et approfondi des procéduras de contrale interne et notamment :

Travaux, ventes aux senvices / clients:

Les investissemants / immobilisations;

Les stocks / inventalres;

Frais généraux;

Tresorerie;

Subventions,;

Paie ; modalites de rémunération du parsonnel st des diigeants de l'agence {Administrataurs,
Directeurs ou toute autre personne habilitée & engager cet organisme), ainsi que les avantages, en
nalure ou en espéce, accordés & ces dirigeants ou & loule personne ne falsant pas parli du
personnel de I'agence auditée.

Un examan des procédures administralives et comptables en plus de celles se rapportant au
conlidle de gestion notammerl, les procédures de préparalion et de suivi des budgsts ainsi
que le raftachement des comples de sulvi budgétalre & la comptabilt,

Une vériication des enregistramants comptables alnsi que leur concordance avec les atals
budgélaires préétablis et approuvés par le Conseil d'Administeation. Celte vérificalion portera
sur les éléments suivants .

o Examen des marchés et bons de commande;
*  Rapprochement avec les étals d'engagement;
«  Conirole des réglements;

v ele

Par ailleurs, le cabinet procédera & I'évaluation des risques potentiels et & Ia formulation des
recommandations pour améliorer les procédures et le contrdle interne tout en s'assurant de la faisabilité
des mesures & prendre. '

Mission 2: Contréie des cmnpfes ot dos états de synthése élablis selon Je CGNC

Durant cetle mission, l'auditeur est lenu de s'assurer de 1a réalité, de l'exhaustivite et de la régularité
des enregistrements comptables, Il se fondera sur les pléces justificatives et sur tout renseignement ou
information quil aura pu recueillir grace & ses invesligations, ses observations, ses demandes de
confirmations ou ses visites sur place.

Lauditaur doil également contrdler le bon enregistrement des posies d'actif et de passif, de produils et
de charges ainsi que tes méthodas suivies pour leur évaluation. |1 el s'assurer de 'existence physiqus

iy
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des biens et des valeurs, da Ia réalité des droits et des detles et de la sincarité de prise en comple des
fisques.

L'audit doil aboutir, au terme de ces missions, & la formulation dune opinion détaillée et molivée
permetiant de déclarer si les étals financlers tels que présentés par l'Agence donnent une image fidéle
de son patiimoine, de sa situallon financiére et de ses résultats.

51 lauditeur reléve des anomalies ou erreurs dont limportance est significative, il estimera, dans Ia
mesure du possible, leurs incidences sur le patdmoine, sur la situation financidre et les résultats,
L'auditeur proposera, dans ce cas, les ajustements quil aura jugés néeessaires.

Lauditeur doit s'assurer de |a réalité, de fexhaustivité et de la régulaité des enregistrements comptables. |l
se basera sur les piéces justificatives probantes et sur tout renseignement ou information qut aura pu
recueillir grace a ses invesligations, ses observations, ses demandes de confirmation ou ses visites sur
place.

Le contréle & effecluer doit porter, notamment, sur

- les livres, les piéces et decuments complables
- lacaisse, et les valeurs de V'établissement ;
- les operations dinventaire et les évaluations {stocks, créances, provisions. . ;
- les élats financiers et de synthése ; '
les informalions donndes dans les rapports de gestion annuels :
fe rapprochement des salaires payés avec les salaires comptabilisés et la vérification de Ia
vraisemblance des chargss sociales et charges connexes du personnel ainsi que le calol des
retenus 4 la source (IR..... .elc).
L'auditeur dolt, en outre, faire une revue analylique des frais généraux pour s'assurer de laur réalitd et de
leur rattachement & l'exercice comptable, '

L'auditeur devra signaler aussi ;

- Toute vielalion des dispositions légales, stalulaires et réglementaires :

- Toule irégutarité, inexactilude et infraction quit aura découvertes iors de I'accomplissement de sa
mission ;

- Tous avantages particuliers dont ont bénéficié ou peuvent bénéficier toule personne en fiaison
directe ou indirecte avec I'établissement,

Mission 3 : Contrble des comples et des états d'exéeution budgétaire

Ce volet de la mission d'audit consisle également & effectuer un examen des comples et des Atats
texecution budgétaire,

Lilendue, le contenu et les procédures d'audit devont permellre & lauditeur d'exprimer san opinion sur les
élals précités.

Le conlrble des comptes ef des états d'exéoution budgélaire sera réalisé selon les techniques et les
normes généralement acceptées et admises. Ces techniques comporterant en particulier :

e Lesmodalilts d'évaluation des besoins (outils, formalisalion et centralisalion)

/
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Le:degré de participation des structures dans fa programmation budgétaire ;

La gestion des crédits budgétaires ;

L'exéeution budgetairs ;

L'analyse de la justification des comples

La vérification des pices justificalives ;

Le recoupement avec les aftestalions de tisrs (bangues, loumisseurs, clients, organismes
sociaux...); ~

o Laconstatation d'existence physique ;

" 0O ®& & ©

Fy

Indépendamment du contréle proprement dii des &lats d'exécution budgélaire, |'auditeur effectuara les
contedles suivants ;

¢ Lescomples bancaires el ceux au Trésor seront recoupés avec les releves ot les attestalions de
comples élablis par les banques et Trésor,
+ les &tals de stocks el les états des équipaments de 'AMEE feront Fobjet d'un conledle par
sondage ;
o les siluations des delles et des créances seront contrdlaes par sondages 4 'aide de relevés ou
d'allestation &lablis par les tiers ;
o Les opérations inscrites dans les &tats d'exéeution budgélaire seront vérifises par sondages avec
o Les pidces justiicatives (contrats et silualion de travaux, bons de commandes ef faclures,
relevés de bangues et du Trésor, elc....) ;
o Les travaux réalisés, les Squipements et siocks acquis {visites sur le terrain, inventaires de
conirdle des équipements et des siocks).

-]

Le systéma de gestion des conlrats : procédures dattrbution des contrals ef respect des délais el
des clauses conlractuglles cantenues dans les conlrats,

L'auditeur duit s"assurer, égatement, que :
les états d'exdculion budgélaires sinscrivent dans le cadre des budgels approuveés ;
I'engagement, iordonnancement, lz liquidation el le paiement sont réalisés suivant les
procédures en vigueur en matiére de complabilité budgdétaire.

L'auditeur doit par ailleurs, procéder & I'examen des éléments stivants ;
les resles & mandater
le recouviement des receltes et les restes & recouvrer, le cas échéant
la situation de trésorerie et les états de rapprochement bancaires.

En outre, Vauditeur doit s'assurer que le systdéme d'infarmation complable de 'Agence permet :
- I'slaboration des rubriques budgétaires correspondants aux postes de recelies el de depenses ;
- la saisie des prévisions budgétaires, e sulvi permanent du niveau de leurs réalisations et le
caleul des écarls ;
la réalisalion des étals du reporting sur l'exécution du budget ;
la délermination das résuitats en fin d'année en termes de réalisations d'écarts dégagés el
leurs explications, des resles A réaliser, des reports sur |'exercice suivant.

Mission 4 : La certification des Comptes
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L'adjudicataire encadrera TAMEE pour |a réalisation des recommandations a lissue des missions 1, 2 et
3 et procédera par la suite a la certification des comptes de FAgence selon les usages.

2. 2 Modalités d’intervention

L'AMEE medlea & la disposilion du cabinet toutes les informations ¢t documentaiion disponibles pour les
besoins de sa mission, notamment, les états d'exécution budggtaires el les lats financlers, le manuel de
procédures éventuellement, le fichier et le registre d'inventaire, les pigces justificatives des recetles et des
dépenses et le stalut du parsonnel, ainsi que lous documents que pourrait demander le cabinet pour
I'exécution de sa mission.

2.3 Rapports & fournir par lauditeur
Les travaux d'audit dolvent donrer lieu & 'stablissement des rapports suivants :

1. Unrapporl dopinion et de synihése comprenant ;
a.  un rapport d'opinion comprenant :
o Une opinion molivée sur les élals de synlhése établis selon le CGNC.
2 Une opinion molivés sur les états d'exécution budgélaire.
b. Une synthése générale comprenant les synthéses des différents scmsfdosmers contenus dans
le rapport détaillé { audit des étails de synthése, audit des élals dexdeution budgétaires).

2. Un rapport détaillé comprenant les sous-dossiers suivants ;
Un rapport méthodalogique sur 'approche et les iravaux méthodologiques eifectués.
e Un gous-dossier surfaudit des elats de synthese établis selon le CGNC.
o Un sous-dossier sur l'audit des élats d'exéculion budgétaires,
» Une partie annexe qui comportera les états de synthése (bilan, compte de produits et charges,
étals de soldes de gestion et tableau de financement) et les états d'exéculion budgétaires.

3. Une note de synthése sur 'audit complable et financier de 'AMEE pour la conslitution du rapport
individue! des membres du consell d'adminisiration. Cette nole doit &tre rédigée en langue arabs et en
langue frangaise et comprendra:

s L'enwirennement de I'Agence et les condilions de réalisation de laudit;

s La mise en évidence des points forts et des points faibles de L'AMEE 4 travers f'appréciation de
son systéme d'information, son organisation, ses opéralions el ses performances;

s La leclure des rapports  d'opinion en précisant [Tmpadct physigue et financier des ajustements
relevés sur la situation de TAMEE et le risque encouru,

Les rapports d'audit doivent éire présentes en 6 (six) exemplaires en édilion provisoire ef 10 (dix)
exemp!alres an édilion définitive. Le cabinet d'audt devra égalemant rﬁmallre le contenu des rapports, en
édition provisoire et définitive, sur support informatique.

Ces rapports seront la proprigté exclusive de TAMEE et ne pourront élre communiqués, en aucun cas, pour
autres lilisations.

ARTICLE 3 : REFERENCES AUX TEXTES GENERAUX ET PARTICULIERS

Le tilulaire es! soumis aux obligations des lexies suivants :
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1. Le décret n°02-12-349 du 8 joumada | 1434 (20 mars 2013), fixant les conditions et les
formes de passation des marchés de IEtat ainsi que cerlaines régles relatives & leur
gestion et a ieur contréle.

2. Le décrel Royal n® 330-66 du 10 Moharrem 1387 (21 avril 1967) portant le réglement
general de la comptabilité publique tel qu'll a &té modifié par le Dahir n° 1,77.629 du 25
Chaoual 1397 (9 octobre 1977) et complété par le décrst n° 2.79.512 du 26 Joumada I
1400 (12 mai 1980).

3. Le décret n® 2.75.832 du 27 Hijfa 1395 (30 décembre 1975) relalif au Contréle des
Engagements de Dépenses de I'Etat tel qu'il a 4té modifié et compléte par le décret n
2.012.678 du 3111 2/12001.

4. Le Dahir du 23 Chaoual 1367 (28/06/1948) relalif au nantissement des marchés publics,
modifie et complété par le Dahir n® 1.60.371 du 14 Chaabane 1380 (31/01/1961) et n®
1.62.202 du 19 Joumada f 1382 (28/10/1962).

5. Le Dahir n® 1-86-211 du 1112/56 relalif aux garanfies pécunisires exigess des
soumissionnaires ou adjudicalaires des marchés publics.

6. Lesnomes applicables au Maroc.

7. Le Dahir n® 1.85.347 du 7 Rabie || 1406 (20/12/1985) portant promulgation de la loi n°
30-85 relative & la taxe sur la valeur ajoulée.

8. La note circulaire n° 18/0.CP du 1.2.82 du Trésorier Général relative 4 F'acquittement
des timbres sur les contrats et marchés,

9. Les Dahirs du 25 juin 1927, des 15 mars et 21 mafl 1983 relatils aux accidents prévus par
la legistation du travail,

10. Le décret 2.16.344 du 22 juiliet 2016 fixant les délais de paiement at intéréls maratoires
relatifs aux commandes publics.

1. Lot 83-00 refative au cantrdle de I'élat sur les enireprises publiques et autres organismes.
Tous les texles réglementaires rendus applicables 4 la date de signalure du marché.
ARTICLE 4 : VALIDITE- DUREE DU MARCHE

a. Le présent marché ne sera valable, définilif et exéoutaire qu'aprés nolification de san apprabation par
les avlorisées compélentes et visa du conirdleur d'Etat si c'est requis.

h. Le dalai de réalisation des prestations est fixé & douze semaings.
Les délais d'exécution courent 4 partir du tendemain de la date de nolification de l'ordre de service
prescrivant le commencement de [a réalisalion des prestalions, ~

ARTICLE 5: DELAI DE NOTIFICATION DE L'APPROBATION DU MARCHE

En applicalion de larlicle 153 du decret n°02-12-348 du 8 joumada | 1434 {20 mars 2013), la
notification de fapprebation du futur marché doit intervenir dans un délai de soixante- quinze (75) jours
a compter de la date douverture des plis. Si la notification n'intervient pas dans ce délai, le mailre
douvrage peut demander & l'attributaire de proroger la validié de son offre pour une pérode
supplémentaire de trente {30) jours, conformément aux disposilions de 'article 1583 du décret n°02-12-
349 du 8 joumada | 1434 (20 mars 2013).

ARTICLE 6: DELAI DE VALIDATION DES DOCUMENTS PAR LE MAITRE D’OUVRAGE

LA

Le maitre d'ouvrage s'engage a praceder par écrif 2 I'asceplalion des documents concemant ce marché
au & faire ses abservalions eventustios au prestataire dans un dalal de dix jours (10 jours),

|1
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ARTICLE 7: PENALITES POUR RETARD

En cas de retard dans 'exécution des prestations, il sera appliqué & l'enconlre du titulaire une pénalité
jaurnaliére de 1/1000 du montant initial du marché modifié ou complété le cas échéant des montants
des avenants.

Celte pénalite sera appliquée de plein droit et sans mise en demeurs sur toutes les sommes dues au
prestataire.

L'applicalion de ces panalilés ne lihére en rien le prestalaire de l'ensemble des autres obligations et
responsabilités qu'it aura souscrites au tilre du présent marché.

Le montant cumulé de ces pénalités est plafonné & 0% (dix pour cent) du montant initia) du marché
madifié ou complété le cas échéant des montants des avenants.

Lorsque le plafond des pénalilés est allgint, I'avtorité cornpétents est en droit de résilier le marché
apres mise en demeure préalable et sans préjudice de I'application des maesures cosrcitives prévus par
[arlicle 42 du CCAG-EMO.

ARTICLE 8 : CAUTIONNEMENTS
Le caulionnement provisoire est fixé & dix mille dirhams {10.000,00 0H).

Le cautionnement définilif est fixé a 3% du montant initial du marché.

Si le prestalaire ne réalise pas le cautionnemsnt definilif dans un délai de 30 jours 4 compler de la dale
de la notification de Fapprobation du présent marché, le maontant du cautionnement provisoire fixé ci-
dessus reste acquis 6 I'Elat.

ARTICLE 9: RETENUE DE GARANTIE

Il n'est pas prévu de relenue de garantie lors de cet appel d'offres.

ARTIGLE 10 : ASSURANCE

Avant tout commencement des prestalions, le tilulaire doit adresser au maitre d'ouvrage les altestalions
des policas d'assurance qu'il doit souscrire et qui doivent couvrir les risques inhérents & Fexécution du
marché et ce, conformémant & la réglementation en vigueur,

ARTICLE 11 : CARACTERES DES PRIX ET MODALITES DE REGLEMENT
13.1, Caractéres des prix.

Le marché est & prix global. Les prix sonl farmes et non revisables pendant toute la durée du marché et
s'antendent toltes laxes comprises,

13.2, Modalités de réglement du marché

Les sorwnes dues au prestataire, en exécution du présent appel d'offres, seronl versées par le
Trésorier Payeur de FAmee au compte bancaire ouvert au nom du titulaire du marché sur production
d'ung faclure, libellée en dichams, en c¢ing exemplaires ddmeni signées. Ces sommas duas serant
arrétées comple fenu des retenues ef eventuellement des penalités ou de toute somme & la charge de
Isueliteur.
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Les palemants se faront conformémant aux modalités suivantes :

v 50 % du montant correspondant & Faudit de Pexercice aprés fa réception provisoire des
rapports. .
o 50% du mordant correspondant & Faudit de Yexercice aprés [a réceplion définitive des rapports.

ARTICLE 12 : FRAIS DE TIMBRE ET D'ENREGISTREMENT

Les droits auxquels peuvent donner lieu le timbrage et I'enregistrement du marché lels qu'ils résullent
des lois et réglaments en vigusur, sont a la charge du ilulaire,

ARTICLE 13 : ELECTION DU DOMICILE DU TITULAIRE

En application des dispositions de l'article 17 du CCAG-EMO, foules notifications relatives a lentreprise
jui seront valablement faites dans I'adresse indiquée dans son acte d'engagement. '

ARTICLE 14 : SOUS-TRAITANCE

La sous-iraitance ne paut en aucun cas dépasser cinguante pour cent (50%) du montant du marché, ni
porter sur 'activité principale du marché.

Les sous-traitanis doivent salisfaire aux condilions requises des concurrents conformément aux
dispositions de V'article 158 du décret n®02-12-349 du 8 joumada 1434 {20 mars 2013).

ARTIGLE 15 : NANTISSEMENT

Le soumissionnaire une fois tilulaire pourra demander il remplit les conditions requises, le bénsfice du
régime insftitué par le dahir du 23 Chaoual 1367 (28 Aclt 1948) relalif au nantissement des appels
d'offras publics, modifié et complété par les dahir n® 1.80.371 du 14 Chagbane 1380 (31 Janvier 1961)
et N° 1. 62 202 du 19 joumada | 1382 (29 Oclobre 1962).

Dans |'‘éventualité dune affectation en nantissement du marché qui découlera du present marche, il est
précisé que

o La liguidation des sommes dues par V'Agence Marocaine pour PEfficacité Energéliqus en
exéoution du présent appel d'offres, sera opérée par les soins de Monsieur le Directeur Géneral
de 'Agence Marocaine pour lEfficacilé Energétique

e |a fonctionnaire chargd de fournir au titulaire Fappel doffres ainsi qu'au bénéficiaire du
nantissement ou subrogation, les rensefgnements et les étals prévus & Varlicle 11 du Dahir du
28 aoll 1948 est Monsisur le Direcleur Général de YAgence Marocaine pour {Efficacite
Energétique ;

¢ 1es palements prévus au présent appel d'offres seront effectués par Monsieur le Trésorier
Payeur de I'Agence Marocaine pour I'Efficacité Energéligue, seul qualifié pour recevoir les
significations des créanciers du titulaire du présent appel dollres ;

o En application de Tarlicle 11 du CCAG-EMO, V'Agence Marocaine pour IEfficacité Energétique
délivrera au sourissionnaire, sur sa demande et contre récépissé. un exemplaire unigue ou
capie conforme de son appe! d'ofires.
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- ARTICLE 16 : MODIFICATION DU PRESENT CPS

L'AMEE peut, 4 tout moment, avant la date limite de remise des offres, et pour quelque molif gue se
soil, par initiative ou en réponse a une demande d'éclairclssement formulée par un soumissionnaire,
modifier par amendement cerlaines clauses techniques du présent Cahier de Prescriptions Spéciales.
Ces modifications seront communiquées aux soumissionnaires ayant refiré le C.P.S.

ARTICLE 17 : INFORMATIONS COMPLEMENTAIRES

L'AMEE se réserve le dioit de demander au soumissionnaite toute explication ou précision sur son
offre. 1l est bien précisé que les pidces remises ne pourront plus 8lre relirdes, complétées ou modifices.
Seules les explications n'altérant pas la substance de ('offre pourront étre acceptées.

ARTICLE 18 : RESULTAT DE 1.'APPEL D'OFFRES

L'AMEE se réserve le droit de ne pas donner suite & Ia présente mise en concurrence dans les cas
prévus & l'arlicle 45 du décret n°02-12-349 du 8 joumada | 1434 (20 mars 2013) ;

Le Marché auquel peut donner lieu le présent Appsl & la concurrence n'est valable, définitf et
executolre qu'aprés avoir té approuvé par les Aulorités Compélentas et visa du contréleur d'Elat s
cest requis. L'attributaire recevra alors 1 nofification de l'ordre de service pour commencer les fravaux,

ARTICLE 19 ; RECEPTION PROVISOIRE

A lssue de la procédure de vérificalion et d'approbalion par FAmee das rapports, décrtes a I'arlicle 2
du présent CPS et la remise, par le cabinet de tous les exemplaires, de I'ensemble des rappors d'audi,
I'AMEE prononce la réceplion du marche.

Si les documents présentent des insuffisances ou des défauls ou ne sont pas conformes aux
spécificalions du CP3, le prestataire procédera aux réparations el rectiications nécessaires
conformément aux régles de 'arl. A défaul, 1a réception ne sera pas prononcée, et le délal d’exécution
ne sera pas profogé pour autant,

ARTICLE 20 : RECEPTION DEFINITIVE

- Laréceplion définitive des rapports sera prononcée par 'AMEE aprés la levée des réserves émises sur
I version provisoire. o
Elle sera prononcée par FAMEE & compler de la remise des documents en version définitive,

ARTIGLE 21 : RESILIATION DU MARCHE

La résiliation du marché peut &lve prononcée dans les conditions et modalités prévues aux articles 27,
28, 28, 30, 31, 32, 33 el 52 du CCAG-EMO.

La résiliation du marché ne fera pas obstacle & la mise en ceuvre de V'action civile ou pénale qui pourrait
étre intentée au litulaire du marché en raison de ses fautes ou infractions.

Si des actes frauduleux, des infractions réitérées aux condilions de travall ou des manguements graves
aux engagements pris ont €16 releves & la charge du prestataire de services, IAMEE, sans préjudice
des poursuites jucliciaires et des sanctions dont le preslataire de services est passible, paut par décision
molivée, prise apras avis de la Commission des Marchés, I'exclure lemporairement ou définitivernant de
la parlicipation aux marchés de son administration
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ARTICLE 22 : LUTTE CONTRE LA FRAUDE ET LA CORRUPTION

Les intervenants dans les procédures de passation des marchés doivent tenir une indépendance vis-2-
vis des concurrents et n'accepter de leur part aucun avanlage ni gratificalion el doivent s'abstenir avec
eux loute relation de nature & comprometire feur objectivité et leur imparlialité.

Les membres des commissions et toule personne appslée A participer aux travaux desdits commissions
sont fenus de ne pas intervenir directement ou indireclement dans la procédure de passation des
marchés publics, dés quils ont un intérét, soit personneliement, soit par personne interposée aupres
des concurrents; sous peine de nullité des travaux desdits commissions.

ARTICLE 23 : CONDITIONS DE TRAVAIL

Les formalités de recrutemant et de palement des employés sont cefles prévues par les dispositions de
larficle 19 du CCAG-EMO.

ARTICLE 24 : MESURE DE SECURITE

Le prestalaire s'engage 4 respecter les mesures de séourité conformémeant aux dispositions de ['arlicle
24 du CCAG-EMO.

ARTICLE 25 : CAS D'ABANDON

Au cas ol aliributaire abandonnerail sans avoir compléternent exéculé tous les travaux pour lesquels il
serait engagé, IAMEE procéderait & un nouvel appel d'offres aux risques et pérls de lallnbutaire
défaillant. _

ARTICLE 26 : FRAIS DE TIMBRES ET ’ENREGISTREMENTS

La société altributaire supportera les frais de timbres et d’enregistrements du présenl marche,

ARTICLE 27 : CONTESTATIONS - LITIGES

En cas de difficultés survenues entre e titulaire et I maitre d'ouvrage au cours de l'exaculion du futur
marché, 1l sera fait application des dispositions de {'article 55 du CCAG-EMO.

En cas de désaccord, le litige entre to maitre d'ouvrage et le tiulaire est soumis aux tribunaux
compétents de Rabat,
Lu ef accepté sans réserve (manuscrite)

Signature :
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Total en DH ]
Arréte le présent détall estimatif a la somme de ... HT sait .........c..... TIC {on letires et en

chiffres)
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CHAPITRE |1 : TERMES DE REFERENCES

| - Présentation de 'appel d'offres

Contexte el abigl :

La prastation demandée consiste &

La mission d'audit financier ef comptable de l'exercice consisle 4
Misslon 1 : Evaluation et appréciation du dispostif du conlidle interns ;
Mission 2 ; Conlrble des comples et des élals de syninése établis selon le Code Général de
Morrnalisalion Comptable (CGNC) ;
Mission 3 : Conlrble des élats d'exécution budgétaire et du systéme du sulvi des conlrats;
Mission 4 ; La cerlification des Comptes

Pour fa realisation de cette mission, l'auditeur doit effeciuer les dilijences nécessaires selon les nomes
professionnelles en matiére d'audit, généralemsn! admises au Maroc ef reconnues au plan national et
international, notamment celfles de 'Ordre Nalional des Experts-Comptables Marocains, la Fédératian
Européernne des Experis-Complables {FEE) et celles de {'Intemational Federation of Accountants
{IFAC).

Les principes et régles complables suivis par 'Agence seront appréciés par référence dlalotel 2 la
rénlamentation comptable applicable au Maroc aux Elablissements Publics

Mission 1 : Evaluation ef appréciation du dispositif du contréle interne

Cette phase consistera 4 determiner le degré de canfiance pouvant étre accord? au disposilif du contrdle
inteine en vigueur et aux procédures administralives et comptables de Fagence durant l'exercics concerné.

Au cours de ce fravail, doivent 8lre recensées et analysées les procédures uliisdes pour obtenir tous les
eléments comptables et extracomplables servant & I'8laboration das états financiers, de méme quil sera
procedé a .
o L'apprécialion des procédures administealives, financidres et comptables en vigueur au sein de
félablizsament;
La vérificalion du respect des principes fondamentaux d'una organisalion rationnelle;
La définition des responsabilités;
La vérification de l'existence d'un systeme de preuves et d'un conlrdle réciproque des taches;
U'examen de ia structure et de lorganisalion des services nolamment ceux impliqués dans le
systems comptable et financier;
»  L'examen de la qualification du personnel impliqué dans te processus d'élaboration de l'information
comptable et financiére;
" Lavédlication des procédures afférentes a la passation des marchés et notamment celles relatives
al'appel 3 [3 concurrence;
v La vérification du respect et de I'application des disposilions ¥gales et réglementaires.

A cet affet, le cabinat devra apprécier si l'organisation, les moyens humains, les prosédures de traitement
des données, les procédures de conlrble inlerne et les systémes dinformation de 'agence permettent

|
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diassurer la sauvegarde et fa protection du pafrimoine, d'attester la fiabifité de linformation complable et
financidre st de déceler les omissions, erreurs, fraudes ou aulres.,

Par allleurs, il devra éive procédé & ce qui suit
2. Un examen crilique et approfond] des procédures de conlrile inteme et notamment :

Travaux, ventes aux sevices / chenls;

Les investissements / immobilisations;

Les stocks { inventaires;

Frais généraux;

Trésorerie;

Subventions;

Pale - modalités de rémunération du personnel et des dirgeants de l'agence {Administraleurs,
Directeurs ol toule aulre personne habilitée & engager cel crganisme), ainsi que les avaniages, en
nature ou en espéce, accordés & ces dirigeants au & toule personne ne faisant pas parti du
personnel de l'agence audite.

4, Un examen des pmoédﬂres administratives et comptables en plus de celles se rapportant au
contrdle de gestion notamment, les procédures de préparalion el de sulvi des budgets alnsi
que le ratlachement des comptes de suivi buclgétaire & lacomplabilité.

5, Une vérification des enregistrements complablas ainsi que leur concordance avec les elals
budgétaires préétablis et approuvés par le Conseil d'Administration. Celte vanfication portera
sur les lérents suivants |

Examen des marchés et bons de commands;
Rapprochement avec les élals d'engagement,
Conlrfle des réglements;

.. el

Par aileurs, le cabinet procédera & lévaluation des risques potardiels el 4 1a formulalion des
recommandiations pour améliorer les procédures et ke contrdle intarne lout en s'assurant de la faisabilitd
des mesures & prendre.

Mission 2: Conlrle des comptes et des états de synthése établis selon e CGNC

Durant cette mission, Tauditeur est lenu de s'assurer de la réalils, de Texhaustivité et de la régutarité
des enregistrements complables. Il s¢ fondera sur les pidces justiicatives et sur tout renseignement ou
information qul aura pu recueillir grace a ses investigations, ses observalions, ses demandes de
canfirmations ou ses visites sur place.

L'auditeur doit également cantréler e bon enregistrement des postes d'actif et de passif, de produils et
de charges ainsi que les méthodes suivies pour leur évaluation, Il doit s'assurer de Fexislence physique
des biens et des valeurs, de fa réalité des droils et des deltes et de [a sincerité de prise en compte des
risgues,
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L'audit doit aboutir, au terme de ces missions, & la formulation d'une opinion détailiée et molivée
permeltant de déclarer si les élats financlers tels due présentés par 'Agence donnent une image fidéle
de son palrimoing, de sa situalion financiére et de sas résultats.

Si Fauditeur reléve des anomalies ou erreurs dont {importance est significalive, if eslimera, dans |a
imesure du possible, leurs incidences sur le palrimoine, sur 1a situation financiére et fes résuitats.
L'auditeur proposera, dans ce cas, les ajustements qu'il aura jugés nécessaires.

|"auditeur doit s'assurer de la réalité, de l'sxhaustivité et de la régulailé des enregistrements complables. |
se basera sur les pidces justificalives probantes et sur loul rensaignement ou information quil aura pu
recuetllir gréce & ses investigations, ses observalions, ses demandes de confirmalion ou ses visites sur
place.

Le contrdle a effsctuer doit parter, notarnment, sur:

les livies, les pigces st documents complabies ;

|la caisse, ef les valeurs de Iélablissament ;

les opérations d'inventaire et les évaluations (stocks, créances, provisions...) ;

les élats financiers e de synthése ;

les informations données dans les rapporis de gestion annuels ;

le rapprochement des salaires payés avec les salaires complabilisés el la vérification de ]
vraisemblance des charges socizles et charges connexes du personnel ginsi que le calou! des
retenus ala source (IR,.....).

El

L'auditeur doit, en ouie, faire une revue analylique des frais généraux pour s'assurer de laur réalité el de
leur rattachement a I'exercice complable,

L'auditeur devra signalar aussi .

- Toule violation des dispositions |éales, statutalres et réglementaires ;

- Toule inégularité, inexactiude et infraction qu'll aura décotvertes lors de Paccomplissement da sa
mission ;
Tous avantages particuliers dont ont bénéficié ou peuvent béneficier toute personne en liaison
directe ou indirecte avec I'établissemant,

Mission 3 : Contréle des comptes el des élats d'exéeution budgétaire

Ce volet de la mission daudit consiste également & effecluer un examen des comples et des elats
dexecution budgataire.

L'élendue, le contenu et les prosédures d'audil devront permedire a l'auditeur d'exprimer son epinion sur les
lals précilés.

Le conirble des comples el des élals d'exéculion budgétaire sera réalisé selon les technigues et les
normes généralement acceplées et admises. Ces techniques comporteront en particulier :

o Les modalites d'évaluation des besoins {oulils, formalisation st centealisation) ;
« Le degré de parlicipation des structures dans fa programmation budgétaire ;
La gestion des crédits budgétaires ;

o L'exécution budgétaire |

I
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o L'anglysa de lajusiification des comptes |

o Lo véification des pléces justificatives ;

o Le recoupement avec les attestations de liers (banques, fournisseurs, clienls, organismes
soclaux...] |

v Laconstatalion d'existence physique ;

Indépendamment du contrile proprement dit des $lats d'exgculion hudgétaire, Taudileur effecluera les
conlrdiles suivanls ©
o Les complos bancalres et au Trésor saronl recoupés aves les relevés ou les allestalions de
comples &lablis par les banques et Trésor,
o Les Blals do slocks of los élats des Equipements de TAMEE feront fobjet d'un contréle par
sondage |
o Les situations des deltes el des créances seront controlées par sondages a Yaide de relevés ou
d'atiestation etablis par les tiers ;
¢ Lesopérations inscrites dans les étals d'exéculion budgétairs seront vérifiées par sordages avec:
o Les pléces justifieatives {contrals et situalion de travaux, bons de comin andas et [aclures,
ralevbs de banques el du Trésor, efc....} ;
o Les travaux réalisés, les équipements et stocks acquis (visites sur le terrain, inventalres de
contrle des équipements et des slocks).

o Lo systéme da gestion des conlrals - procédures d'altrbulion des conlrals et respect des délals et
das clauses contractusies contenues dans ies conlrafs.

| "auditeur doil s'assurer, également, que
les Btals d'exéeullon budgétaires sinscrivent dans le cadre des budgets BRIOUVES |
- l'engagement, l'ordonnancesmant, la liquidation et le patament sont realisés suivant les
proc&dures en vigueur en matigre de complabilité budgetairs.

L’audlteur dolt par ailleurs, procéder & lexamen des éléments suivanis :
- lesreslas 4 mandater
. le recouvrement des receltes et les restes 4 recouvrer, le ¢as échéant |
_ |z situstion de Irésorerie et les états de rapprochement barcaires,

En outre, 'auditeur doit s'assurer que le systéme d'informalion complable de 'Agence permet !
_ |'tlaboration des rubriques budgétaires comespondants aux posies de recettes el de dépenses ;
- lasaisie des prévisions budgétalres, le sulvi parmanent du niveau de leurs réalisations etle
caloul des écarts
. laréallsation des élats du reporting sur Vexéculion du budget ;
. ladélermination des résullats en fin d’année en termes e réalisalions d'écarls dégagés al
leurs explications, des restes & réaliser, des reporls sur F'exercice suivanl.

Mission 4 : La certification des Comples

Uadjudicataire encadrera IAMEE pour la séalisation des recommandations a lissue des missions 1, 2,3

et procédera par fa suite & la cerlificalion des comples de FAMEE selon les usages.

H e Ly s B G BT
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ARTICLE 1 : Objet du réglement de consultation

Lo présent appe! doffres a pour objet le choix d'un prestataire, qui sera chargé de Faudit financier et
compiable de TAMEE au litre de exercice 2016,

Il est &tabli en vertu des dispositions du décret n°02-12-349 du 8 journada | 1434 {20 mars 2013) fixant
les canditions et les formes de passation des marchés de I'Etat zinsi que cerlaines régles relatives &
leur gestion et & leur contrdle.

Les prescriptions du présent réglement ne peuvent en alcune maniére déroger ou modifier les
conditions et les formes prévues par le décrel n°02-12-349 précitd, Toute disposition contraire au

* Décret n°02-12-349 est nulle et non avenue. Seules sont valables les précisions et prescriptions
complémentaires conformes aux dispositions de l'arlicle 18 et des aulres articles du Décrel n°02-12-
349

ARTICLE 2 : Répartition en lots
La présente consullation concerne un marché lancé en lot unique.
ARTICLE 3 : Maitre d’ouviage

Le maitre d’ouvrage du marché qui sera passé suile au présent Agpel d'Cffres est : 'Agence Marocaing
pour {Efficacité Energétique. ‘

ARTICLE 4 ; Conditions requises des concurrents
Conformémant aux disposilions de arlicle 24 du décret n®2-12-34%:
1f Seules peuvent participer 4 la présente consultalion les personnes physigues ou morales qui

justifient des capacités juridiques, techniques et financibres requises;

v sont en situation fiscale réguligre, pour avoir souscril leurs déclarations et régle les sommes
exigibles ou, & défaut de réglement, conslitué fes garanties jugées suffisantes par la comptable
chargé du recouvrement;

« gont affiies & la CNSS ou & un régime particulier de prévoyance sociale et souscrivent
régulisrement leurs déclarations de salaire auprés de cetorganisme.

2/ Ne sont pas admises & parliciper 4 la présente consultation:

» |gs personnes en liquidation judiciaire ;

« lgs personnes en redressement judiciaire, sauf autorisation spéciale déliviée par ['autorité
judiciaire compélente. _

= Lgs personnes ayant fail l'objet d'une exclusion temporaire ou definitive prononces dans les
condiions fixées par I'arlicle 159 du décretn®2-12-349

= Les personnes visées & larticle 22 de la loi n° 78-00 portant charte communale promisgues
par le dahir n® 1-02-297 en date du 25 rejeb 1423 {3 octobre 2002)pour les marchés des
COMMUNAs ;

Fope 2 s 14
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» |es personnes visées & l'arlicle 24 da la loi n°79-00 relative a Forganisation des colleclivites
préfeciorales et provinciales promulguée par le Dahir n®1-02-269 en date du 25 rajeb 1423 (3
oclobre 2002) pour les marchés des préfectures et provinges |

»  Les personnes qui représentent plug d'un concurrent dans une méme procédure de passation
de marchés.

ARTICLE 5 : Justification des capacités et des qualités des concurrents

Conformément aux dispositions de FParticle 25 du décrel n®2-12-349, les concurrents sont tenus de
présenter, uh dossier administralif, un dossier technique et éventuellement un dossier addilif. Chaque
dossier peul &lre accompagné d'un etat des pieces qui le constituent.

A, Un dossisr administratif comprenant :
A1, Pour chaque concurrent, au moment de la présentation des offres :

1. une déclaration sur Fhonneur en un exemplaire unigue qul doit comporter les mentions
prévus A larticle 26 du décret n® 2- 12-340;

2. L'original du récépissé du cautionnement provisoire ou laltestation de fa caulion
personnelle et solidaire en tenant liey, le cas échéant ;

3. Pour les groupements, une cople tégalisée de la convention canstitutive du groupement
pravue 4 larficle 157 du décrat n"2-12-348.

A2, Pour le concurrent auguel Il est envisagé d'attribuer le marché, dans les conditions
fixéas 4 Particle 40 du décret n°2-12-349.

1. la ou les pidces justifiant les pouvoirs conférés & fa personne agissant au nam du
concurrent. Ces pidces varient selon [a forme juridigue du congurrent :

- §'il s'agit d'une personne physique agissant pour son propre comple, aucune piéce n'est exigée |
- S s'agitd'un représentant, celui-ci doit présenter selon le cas ;

o Une copie conforme de la procuration Hgalisée lorsqu'il agit au nom d'une
personne physique,

o Un extrgit des statuts de la société etfou |8 procés verbal de l'organe compétent
pour donner pouvolr selon fa forme juridique de la socléte, lorsquiit agit au nom
d'une personne morale;

o L'acte par lequel 1a personne habilitée délégue son pouvoir & une lierce parsonne,
le cas échéant,

2 Lallestation ou sa copie certifide conforme déliviee depuis mains d'un an par
Administration compétente du lieu d'imposition cerlifiant que le concurrent est en
situation fiscale régulidre ou 2 défaut de paiement quil a constilué les garanties
prévues A larticle 24 du décrel n°2-12-349. Cetle altestalion doit mentionner 'aclivite
au litre de laguelle le concurrant est Imposé ;

3 L'allestation de la CNSS ou sa copie certifiée conforme déliveée depuis moing d'un an
par la Caisse Nationale de fa Securité Sociale cerlifiant que le concurrent est en
situation réguliére anvers oot organisme canformément aux dispositions de l'article 24
du déeret n"2-12-349; ou de la decision du minislre chargé de f'emploi ou sa cople
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certifiée conforme & l'originale , prévue par le dahir portant loi n°1-72-184du 15
joumada 1l 1392 { 27 julllet 1972) refatif av régine de sécurité sociale assorlie de
l'attestation de l'organisme de prévoyance sociale auquel le concurrent est affilie et
cerifiant qu'il ast en situation réguliére vis-a-vis dudit organisme,
La dale de production des pidces prévues aux 2 et 3 ci-dessus sert de base pour I'appréctation de leur
validité.

4 Le cerlificat d'immatriculation au registre de commerce pour les personnes assujetlis 8
I'ohligation d'lmmatriculation conformément a Ia 1&gistalion en vigueur,

5 Léquivalent des alleslations visées aux paragraphes 2,3 el 4 ci-dessus, déliviees par
les administralions ou les crganismes compélents de leurs pays dorigine ou de
provenance pour les concurrents non installés au Maroc

A dafaut de la défiviance de tels documents par les administrations ou les organismes corpélents de
leur pays d'origine ou de provenance, lesdites altesiations peuvent &lre remplacées par une altestation
délivrée par une autorité judiciaire ou adminisirative du pays d'origine ou de provenance cerlifiant que
ces documents ne sont pas produil,

B. Undossier technique comprenant
- Une note indiquant les moyans humains et techniques du concurrent, le fiew, |a date, la nature et
Timportance des prestations similaires qu'il a exécutées oy & l'exéculion desquelles il a pariicip |
- Au moins huit attestations de bonne fin de réalisation des prestations similaires achevées au
cours des sept derniéres années (2010-2016), déliviées par les hommes de Farl ou des maitres
d'ouvrages qui en ont éventuellement bénéficé, précisant notamment la nature des prestations,

le montant, Jes délais, les dates de réalisation, 'appréciation, le nom et la qualita du signalaire.

- L'altestafion d'inscriplion & 'Ordre des Experts Comptables établie en 2018ou en 2017, au nom
du concurrent (société ou Expert)

Les offres des concurrents qui n’ont pas présenté les atiestations demandées saront écartées,

C. Une offre technique comprenant :

1.L.a méthodologie.
2.1 es qualiiications {CV) des intervenants.

D. Un dossier additif comprenant

a- Le cahier des prescriplions spéciales (CPS) signé & la demiére page avec la mention
manuscrite « i et acceptd sans réserve » el paraphe sur towtes les pages ;

b- Le présent réglement de consultation paraphé sur toules les pages. La derniére page sera
signée el cachetée avec la mention manuscrite « Iu etacceptd sans réserve ».

ARTICLE 6 : Composition du dossier d'appel d'offres
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Conformément aux disposilicns de laricle 19 du décrel n® 2.12-349, le dossier d'Appel d'Offres
comprend :

s Copie de I'avis d'appel d'offres;

o Un exemplaire du cahier des prescriptions spécialas |

+ Le modéle de I'acte d'engagement prévue & l'arlicle 27 du décreln®2-12-348;

o Le modéle du bordereau des prix formant détail estimalif ;

s Le modéle de la déclaralion sur I'honneur ;

¢ Le présent réglement de consultalion d'Appel d'Offres.

ARTICLE 7 : Modification dans le dossier d’appel d'offres

Conformément aux dispositions du paragraphe 7 de Varlicle 19 du décret n® 2.12.349, les modificalions
qui seront introduftes dans le dossier d'Appel d'Offres, sans changer l'objet du marché, seronl
communiguées & tous les concurrents ayant refiré ou ayant téléchargé ledit dossier et introduites dans
les dossiers mis 4 la disposilion des aulres concuirenls.

Ces modifications peuvent intervenir & toul moment 4 Fintérieur du détai inilial de publicité.

Lorsque ces modifications nécessitent fa publication d'un avis rectificatif, celui-ci doit élre publie
conformément aux dispositions de I'alinéa 1 du paragraphe 1-2 de lardicle 20 du décret n® 2-12-349.
dans ce cas, la séance d'ouverture des plis ne peut élre tenue que dans un détal minimum de dix (10)
jours & compter du lendemain de la date de 1a demiére publication de T'avis reclificatif au porlail des
marchés publics et dans le journal paru le deuxiéme, sans que la date de la nouvalle séance ne soil
antérieure 4 calle prévue par Favis de publicité initial.

ARTICLE 8 : Retrait des dossiers de la censultation

lL.e dossier d'appel d'offres est mis graluitemant 4 la disposilion des concurrents dans les bureaux
indiqués dans 'avis d'appel d'offres deés Ya paration de ce dernier au premier joumal el jusqu'a la dale
limite de remise des offres.

ARTICLE 9 : Information des concurrents

Canformément aux dispositions de l'article 22 du décrel n° 2-12-249, fout cancurrent peut demander au
maitre d'ouvrage, par courrier porlé avec accusé de réceplion, par lstire recommantée avec accusé da
réception, par fax confirmé ou par wole éleclronique de Ui lournir des éclaircissement ou
renseignements concernant l'appels d'offres ou les documents y aiférents. Celle demande n'est
recevable que si elle parvient au mafire d'ouvrage au moins sep! {7) jours avant la date prévue pour la
séance d'ouverlure des plis.

Tout éclaircissement ou renseignement fourni par le maifre d'ouvrage a un concurrent 4 1a demande de
ca dernler, doit élre communiqué le méme jour et dans les mémes conditions aux avtres concurrents
ayanl reliré ou ayant téléchargé le dossier d'appel d'offres el ce par lettre recommandé avec accusé de
réception, par fax confirmé ou par vole éleclkronique, il est également mis & la disposition de toul autre
concument dans le portail des marchés publics et communiqué aux membres de [a commission d'appel
d'ofires.

Les délais de communication des éclaircissements sont ceux définis au niveau de l'article 22du decrel
2-12-349.

ARTICLE 10 : Monnale des prix de 'offre
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Conformé&ment 2 Iarlicle 18 du déorel n® 2-12-349, la ou les monnales convertibles dans lesquelles le
prix des offres doit &tre exprimé, lorsque ke concurrent n'est pas installé au Maroc. Dans ce ¢as, pour
&ire évaluées st comparées, les montants des offfes exprimées en monnale élrangére doivant élre
converlis en dirhams.

Cette conversion s'effectue sur la base du cobrs vendeur du dicham en vigueur, donné par Bank al-
Maghriby, lo premier jour cuyrable de la semaine précédant cefie du jour d’ouverlure des plis.

ARTICLE 11 : Langues

La langue dans laquele doivent élre établis les piéces conlenues gans le dossier et les oflres
présentées par les concurrents est e frangais.

ARTICLE 12 : Contenu des dossiers des concusrents
1. Contenu des dosslers

Conformément aux dispositions de Parlicle 27 du décret n°2-12-349, Les dossiers présentés par les
concurrenis doivent comporter, oulre le cahier des prescriptions spéciales paraphé el signé, les piéces
des dossiers administratif, iechnigue el additif, une offre financiére et, une offre lechnique :

o L'offre financiére comprend :

a- L'acte d'engagement par leque! le concurrent s'engage a realiser les prestations objet du
marché conformémeant aux conditions prévues aux cahiers des charges. i est Stabli en un saul
axempiaire.

Cet acte d'engagement dument rempli, et comportant le relevé d'idantité bancaire (RIB), est signé par le
congurrent ou son représentant habilité.

Lorsaue I'acte d'engagement est souscrit par un groupement te! quil est défini & larticle 157 du décret
1°2-12-349. il doit &ire signé soit par chacun des membres du groupement, soil seulemeant par le
mandalaire si celui-ci justifie des habilitations sous forme de procuralions légalisées pour representer
les membres du groupement fors de la procédure de passation du marcha,

h- Le bordereau des prix et le détail estimallf,
Le montant fotal de 'acte d'engagement doit &tre libelié en chiffres et en toutes letlres
Les prix unitaires du bordereau des prix, du détall astimatif et la décomposition du montant global
daivent &lre libellés en chiffres.
En cas de discordance enlre les prix unitaires du bordereau des prix el ceux du detail estimatif, les prix
du bardereau des prix prévalent.
En cas de discordance entre les montants totaux du bordersau du prix global el ceux de fa
décomposition du montant global, le montant total fa décomposition du montant global prévaul.

e L'offre lechnique comprend :

. Une méthodologie dapproche detailiée pour la réalisalion de la mission d'audit, objet de cel
appel d'offres, dOment signée

. Lacomposition de 'équipe proposée pour intervenir dans I cadre ds celle mission, en précisant
le profil, les qualifications professionnelles et la fonclion au sein de 'équipe proposée
Les curficulums vitae des intervenants proposés pour la réalisation de la mission d'audit, signés
par les intéressés et approuvés par le représentant du cencueent diment habilité, appuYESs par
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les copies cerlifiss conformes des piéces justifiant ls niveau de formation des intervenants ou
lattestation dinscription a I'Ordre des Experts Comptables pour les Experls comptables, signés
par les concemes

Un planning des travaux a effectuar.

2- Présentation des dossiers des concurrents

Conformément aux dispositions de |'article 29 du décret n® 2-12-349, ls dossier présenté par chague
cancuirent est mis dans un pli fermé porant les mantions suivantes :
= lenom et 'adresse du cancurrent |
« [objet du marché;
»  |adale et 'heure de la séance publique d'cuverture des plis ;
»  Javertissement que le pli ne doit élre ouvert que par le président de 1a commission d¢'Appel
d'Offres lors de |a séance public d'ouverture des plis. ‘

Ce pli contient trois enveloppes :

a- Lapremiére enveloppe comprend le dossier administratif, le dossier technique et le dossier
additif. Cetle enveloppe doit étre fermée st porter de fagon apparente la mention " Dossier
administratif, dossier technique el dossier additif ™

b- La dewdéme enveloppe comprend I'ofire technique. Cetie enveloppe doit &lkve cachetée et
porter de fagon apparente, outre les indications portées sur le pli, fa mention " Offre
fechnique ".

¢- La koisieme enveloppe comprend l'offre financiére du soumissionnaire, Elle doit étre
fermée et porter de fagon apparente, outre les indicalions portées sur le pli, la mention
* Offre financigre "

ARTICLE 13 : Dépdt des plis des concurrents

Conformément aux dispositions de Varlicle 31 du décret n® 2-12-348, les plis sont, au choix des
coneurrents :
«  Soit déposés, conlre récépissé, dans le bureau du maitre d'ouvrage indiqué dans Favis
d'Appel d'Offres;
o Soit envoyés par courrier recammandé avec accusé de réceplion, au bureau précite:
o Soil remis, séance tenante, au président de la commission d’appal doflres au debut de la
séance, ef avant l'ouverture des plis.

Le délai pour la reception des plis expire & la date et & Iheure fixde par I'avis d'Appet d'Offres pour la
séance d'ouverture des plis.
Les plis déposés ou regus postérisurement au jour et & I'hewre fixée ne sont pas admis.

A leur réception, les plis sont enregistrés par Le mailre d'ouvrage dans leur ordre d'arivée, sur un
regisire spécial prévi a Particle 19 du décret n®2-12-349. Le numéro d'enregistrement alnsi que la date
el lheure d'arrivée sont portées surles plis remis.

Les plis dolvent rester farmés et tenus en kieu s jusqu'a leur ouverlure dans les conditions prévues &
larticle 33 du décret n® 2-12.349,

Le pli contenant fes pigces nroduites par le concurrent auguel il est envisagé dalldbuer la marché est
déposé dans las condilions prévues au présant aricle,
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ARTICLE 14 : Retrait des plis

Gonformément aux dispositions de l'article 32 du déeret n® 2-12-349, fout pli déposé ou regu peut élre
reliré antérieurement au jour et & l'heure fixde pour Fouverture des plis.
Le retrait du pli fait Fobjet d'une demande écrite el signée par le cancurrent ou son représentant diment
habileté et adressée au mallre d'ouvrage. La date et heure de relrail sant envegistrées par le maitre
d'ouvrage sur le registre spéacial visé & l'article 19 du décret n®2-12.349.

Les concurrents ayant retiré leurs plis peuvent présenter de nouveaux plis dans les conditions prévues
a 'article 31 du décret n°2-12-349,

ARTICLE 15: D&lai de validité des offres

Conformément a Farticls 60 du décret n°2-12-349, les concurrenls restent engagés par leurs ofires
pendant un délai de soixante-quinze {75) jours, a compler de la date de la séance d'ouveriuse des plis.

Si, la commission &'appel doffres eslime ne pas étre en mesure deflectugr son choix pendant le délai
prévu ci-dessus, le maitre d'ouvrage saisit les cancurrents, avant lexpiration de ce délai par lefre
recommandée avec accusé de réception et leur propose une profgation pour un nouveau détai qu'l
fixe, seuls les congurrents ayant donné leur accord par lellre recommandée avec accusé de réception
adressée au maitre d'ouvrage, avant la date limite fixée par co demier, restent engages pendant ce
nouveau délal.

Toutsfois, le mailre d'ouvrage reste engagé vis-3-vis des concurents tant qu'ils n'ont pas retirg leurs
offres.

ARTICLE 16 s Lieu da réalisation

La réalisation des prestations, les réunions, les livraisons et les échanges de correspandances doivent
se faire aux adresses de [AMEL
»  Siége de 'AMEE espace les Patios 1 étage, angle avenue Anakhil et avenue Mehdi

Benbarka, Hay Riad Rabat.
»  Représentation de PAMEE & Marrakech, Rue El Machadr El Haram, Issit.

ARTICLE 17: Examen et évaluation des ofives téchniques des concurrents

Les ofires seront examinges, conformément aux dispositions des articles 36, 37, 38, 39, 40, 41 &1 42
du décret n°2-12-349 e serant jugées sur la base des critéres fechniques et financiers.

» A la premidre séance seront ouverts les dossiers adminislratifs et techniques. Les offres
techniques des soumissionnaires retenus & lissu de F'examen des dossiers administralifs et
techniques seront confides & une sous-commission qui séra désignée pour analyser en détall
les offres techniquas et le tableau de synthése des offres proposés par les candidals retenus.

« Dans une deuxiame séance, dont la date et le liew deivent étre communiqués & lemps & tous
les soumissionnaires, et 4 lissu du rappori de Ja sous- commission désignés pour analyser tes
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offres techniques, seules les offres financiéres des candidats retenus par la sous- commission
technigue seronf ouverles.

La commissicn écarta ;
17} out cencurrent qui n'a pas présents les attestations des prestations simitaires |
2°) toute offre qui n'est pas conforme au CPS.

Saules les offres financiéres des concurrents retenus 2 l'issu de 'examen des dossiers administratifs
&t lechniques seront ouvertas

ARTICLE 18 ; Critéres de jugement des offres techniques

I+ Evaluation tachnique

Me seront prises en compte dans celte phase que les offres ayant été retenues 4 lissue de
létude des dossiers administratifs et technique.

A l'lssue de I'élude de l'offre technique, une note sur 100 points est allrbuée a loffre de chaque
candidal sur fa base des criféres suivants |

a) Méthodologle proposée et planning de réalisation de 'audit, (40 points) :

Ce crilére sera analysé en examinant Yadéquation de la méthodologie proposée par le cabinet
aver les disposilions du CPS ainsi que la perfinence &t le degré de développement de I'approche
proposée par le cabinet. La notalion de ce critére sera aftnbués en fonclion des appréciations
suivantes |

- Approche pertinente et adéqguate : 40 paints;
Agproche normative : 30 points ;
Approche moyennemant appropriée 15 points ;
Absence d'approche : 0 points,

b} Qualifications [CV) (60 points) ;

Ce critére sera analysé en fonction de la qualification des experls proposés et la dunée
dintervention de chacun dans la mission, c'est & dire Ja charge dintervention en jours hommes
proposée par le cabinal, ‘

L'éguipe type doit comprendre les profils suivanis :

Un expert comptahle ;
Un consultant financler ; {grande école hac +5 spécialilé audifinancelcomptablité fconlrble

de gestion...)
- Deux assislants expérimentés.( bac +3 de profil comptahilité, audit etfou finance)

Pour [‘Gquipe dintervention, un normbre de poinis sera atlribué selon ke tableau suivant:
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_ >410ans 30 po]nls

Expert Comptable gntre {5 ot 10 ans} 20 points
entre [1 ot Sans [ 10 points

‘ > 410 ans 20 points

Consitant financier gntre [5 et 10 ans) 10 points

o entre [1etdans - 5polnts L

_ > & 10 ans 16 polnts
Assistants entre [3 et 10 ans) 5 points
entre [1 et 4 ans | 3 points

| Lanote sera basée surla
moyenng d ‘expérience des 2

NB : une note éliminatoire de 0 sera atfribuée a :
1. toute expérience inférleure & une année.
2. toutcabinet n'ayant pas présenté fes profils demandés ef détaillés ci-dessus

La note technique minimale requise est de 70 {solxanle dix), Toute proposition qui n'attelnt nas
cette note technigue sera éliminée,

A lissue de cet examen, la commission améte la lisle des concuments admissibles & la concufrence
financisare.

H.L'dvaluation financlére

La commission procédera aux vérificallens des montanis de ia décomposition des prix {en chiffres et en
letires) et ardlera les montanis des soumissions.

L'évaluation financidre classera les concurrents selan (urs offres de prix, Ainsi, l'vffre |2 moins di |sanle
sera relenue.

Lu et acceptd sans réserve (manuscrite)

Signature ;

Lo Iiil?ﬂnt@uﬁ%{f/ﬁ%" o
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Modéla d'acte d’engagement
A - Partie réservée 3 'AMEE

Marché n®11/20%7

Objet de I'appel d'offres: «ls choix d'un prestalaire, qui sera charge de Faudit compltable et financier de
I'AMEE au litre de l'exercice 2016» :

Passs en application des dispositions du décret n°02-12-349 du 8 joumada | 1434 (20 mars 2013)

fixant les conditions et les formes de passation des marchés de 'Etat, ainsi que certaines réglas
relatives & leur gestion et & lsur contréle.

B - Partie réservée au concurrant

&, Pourles personnes physiques

Je, soUSSIENE ©........ e {prénom, nom et qualité) agissant en mon non personnel et
pour mon propre comple, Adresse du domicile &lu ;...  Alfité & la CNSS sous le n°
i Inserit all Registre de Commerce de.... oo, {Localit) sous le N°............N° de patente

Y.  Pourles personnes morales

Jg, soussigné ... {Prenom, nam of qualité au sein de lentreprise)
Agissant au nom et pour le compte de ... ....{raison sociale et forme juridique de la socibld)

Aucapifalde:................... Adresse du siége social de [a saciéle..............Adresse du domicile alu

{Lecalité) sous le n®........ n® depatente............

En vertu des pouvoirs qui me sont conférés

Aprés avoir pris connaissance du dossier d'appel d'offres concemant les presiations précisées en objet
tle {a partie A ci-dessus ;

Aprés avoir apprécié & mon point de vue ef sous ma responsabilits 1a nature &t les difficullés que
comportent cas prestations |
1) Remets, revélue de ma signature un bordereau des prix et un détall estimatii &tablis conformément
aux modsles figurant au dossier d'appel d'effres,
2) M'engage & exdouter lesdites prastations conformément au Cahier des Prescriptions Spécialas et
moyennant las prix que j'ai élablis moi-méme, lesquels font ressortir ;
- Montanthors TVA.: .. (80 ettres ef en chiffres)
- Montantdeia TV.A. (tauxen %) ..., [en lellres et en chiffres)

= Montant T.V.A. comprise : ............ oo {0 feltres et en chiffres)

- L AMEE se ibérera des sammes dues par lui en faisant donner au compte n®........ ouverl au nom de la

societs... .. sous relevé d'identification bancaire numéro ...

Signature et cachet du concurrant
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MODEL DECLARATION SUR L'HONNEUR

A - Pour les personhes physigues

Je soussigné...... nom.... Prénom........., agissant en mon nom personnel et pour mon propre compte,
adresse du domicite &l ..................affli2 A la CNSS sous le n® ... Lo InSEAL AU regisire du
commencs de......o. o sous le n” ......... n° du palente ... n° du comple bancaire..............
Tél.......Fax................. l'adresse électronigue.
B« Pour les personnes morales
Je soussigné ... nom ... prénom ... qualitd ...... agissant au nom el pow le comple de
reeeereen1AIS0N SOGHANE,......forme Juridique..........au capifal de .. adresse du
domicile &u............ccco.ce. afflié & la CNSS sous lg n°........ {ou aule) le numéro de la taxe
professionnelle........ Inscrit au registre du commerce ... N* dg patente ... 07 dU
comple bancaire ...... Tél.......FaxX................. Fadrasse éleclronique

DECLARE SUR L’HONNEUR
1- miengage & couvrir, dans les limites fixées dans le cahier des charges, par une police

d'assurance, les risques découlant de mon activité prafessionnelle.

yR que je remglie les condilions prévues  l'adicke 24 du décret n"02-12-349 du 8 joumada | 1434
(20 mars 2013) fixant les conditions et les régles de passation des marchés de IEtat, ansi que
certaines dispositions relatives & leur geslion et a leur contréle.

3- m'engager, si jenvisage de recourir & la sous-raitance, que celle-ci ne peut dépasser
cinquante pour cent {50%) du montant du marché ni porier sur le lol ou le carps d'élat principal
du marché; el wassurer que les sous-traitants remplissent également les conditions prévues
par |'arlicle 24 du décrat précite.

4. J'alteste que je ne suis pas en liquidalion judiciaire ou en redressement judiciaire,{ou que je suis
autorisé par |'autonité judiciaire compétente a poursuivre ['exercice de mes aclivilés)

& wengage 4 ne pas recourir par mol-méme ou par personne interposée a des pratiques de
fraude ou de cormuplion de personnes qui interviennent & quelque lire que se soit dans les
différentes procédures de passation, de gestion el d'exéculion du présent marche,

6- m'engage & ne pas recourr par mol-méme au par personng Interposée des promesses des
dons ou des présents en vue dinfluer sur les différentes procédures de conclusion du présent
marché et son exéculion ;

7- i'atteste que je ne suis pas en siluation de conflit d'intérét, tel que prévu & I'article 168 du décret
n*2-12-349;
8- Je celifie l'exactitude des renseignements contenus dans la présente déclaralion sur honneur

el dans les piéces fournies dans maon dossier de candidalure
9.  Jereconnals avoir pris connaissance des sanclions prévues par les articles 138 el 159 du décrel
n°2-12-349,

Faitd ..ol
Signaturs et cachet du concurrent



