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Marché passé par appel d'offres ouvert sur offres de prix, séance publique, en application de I'article 16
Paragraphe 1 Alinéa 2 et de l'article 17 Paragraphe 3 Alinéa 2 du décret n® 2-12-349 du 8 Joumada [
1434 (20 mars 2013} relatif aux marchés publics. _

‘Entre les contractants
L'Agence Marocaine pour [Efficacité Energetique (AMEE), Espace les Patios, 1 étage-Angle av Ben

Barka, Hay Riad, Rabat, crée par Dahir n®1-16-134 du 21 Kaada 1437 (25 200t 2016). Représentée par
son Directeur Géneéral, et designé ci-aprés par le terme (Maitre d'Cuvrage MO).

D'une part,
ET:
Lasociété ................. e e e as s e s représentée parM:.'............'. e

L v e Tiernees TTHIIT I i ..'.;._. ............ qualité ST R
Agissant au nom et pour le compte dé.......ooi i o e en veriu des pouvoirs

Registre de GomMETce de......ouveivivcionriirinrivernens et L SOUS I Nl e, S Affilié
ala Caisse Nationale de Sécurité sociale{CNSS), souS e n® ...

Faisant élection de domiclle au | ....occcoocveiies v e
Titulaire du compte bancaire n° (RIB sur 24 chiffres).............. SO e TP
Ouverf auprés de ......ocovvvenren SPPPUT STTPR Ve e e
Désigné ti—aprés par le terme fournisseur ou fitulaire

D'autre part,

It a 6t convenu et arrété ce qui suit

Page'3 sur 14




Version : 3.

—m_e . . EN-SM-02.0037
_ EN acalall As lasll Ao aall AJWS g ;

el e e - Date : 13/06/2014

CHAPITRE | : CLAUSES ADMINISTRATIVES ET FINANCIERES |

ARTICLE 1: OBJET _ .
Le présent appel d'offres a pour objet I'achat de fournitures de bureau, papeterie et consommables pour
malériel informatique. et photocopieurs, pour Ie compte de I'Agence Marocaine pour I'Efficacité
Energétique (AMEE}.

Le lieu d'exécution des prestations objet du present appel doffres est la représentation de PAMEE &
Marrakech, & 'adresse suivante : Rue EI Machaér El Haram, Issil & Marrakech.

ARTICLE 2 : MODE DE PASSATION
Le marché découlant de cet appel d'offres sera passé par la procédure d'un apps! d'offres ouvert sur
offres de prix.

ARTICLE 3 : CONSISTANCE DES FOURNITURES _
Les fournitures objet du marche découlant du présent appel d'offres sont livrées en fot unique et
consistent en l'acquisition des : :

1- Diverseés fournitures de bu'reau ef papier _
2- Consommables pour matériel informatique et photocopieurs (ces consommahdes doivent étre
d'origine)

ARTICLE 4 : PIECES CONSTITUTIVES DU MARCHE.
Les piéces constitutives du marché issu du présent appel d'offres sont :

1. L'acte d’engagement ;

2. Le presént cabier des prescriptions spéciales ;

3. Le bordereau des prix détail estimatif ;

4. Le Cahier des Clauses Administratives Générales (C.C.A.G-T).

En cas de discordance ou de confradiction entre les documents constitutifs du marché, autres que
celles se rapportant & ['offre fi inanciére tel que déorit par le décret précité n® 2-12-349, caux- ~¢i prévalent
dans Yordre ofl is sont énumeérés ci-dessus

ARTICLE 5 : REFERENCES AUX TEXTES GENERAUX ET PARTICULIERS
Le fitulaire est soumis aux obligations des textes suivants

1. la loi n® 68-00 relative au contréle financier de I'Efat sur les entreprises publigues et autres
organismes, promulguée‘ par le Dahir n® 1-03-195 du 16 Ramadan 1424 {11 novernbre 2003) ;

2. Le dahir n° 1.15.05 en date du 19 février 2015 portant application de la loi n°112.13 relative au
nantissement des marchés publics ;

3. Le dahir n° 1-03-194 du 14 rajeb 1424{11 septembre 2003) portant promulgahon de la loi n°65-99
relative au code du travall ; _

4. Le décret n® 2-12-348 du 08 Joumada 1er 1434 (20 Mars 2013) relatif aux marches publics ;

5. Le Cahier des Clauses Administratives Générales app!:cahles aux marchés de travaux approuvé par
le décret n® 2- 14 -394 du 6 Chaabane 1437 (13 mai 2016) ;

Page 4 sur 14 |




—m T . EN-6M-02.00-37
- oilalt 85l dgs el A5 Version : 3

ApenLe ¥drala ik

vl FEFhracicd Erargss que ) : Date : 13}'06.!2014

6. Le décret royal n® 330-66 du 10 moharrem 1387 (21 awil 1967) portant reglement général de

comptahilité publique tel qu'il a €t modifié et complété par le Dahir n® 1.77.629 du 25 Chaoual 1397 {9

octobre 1977) &t complété par le décret n° 2.79.512 du 26 Joumada Il 1400 {12 mai 1980);

7. Le décret n ° 2-16-344 du 17 Chaoual 1437 (22 juillet 2016} fixant les délais de paiement et les
" intéréts moratoires relatifs aux commandes publiques :

8. Circulaire n° 72/CAB du 26 novembre 1992 d’application du Dahir n°1-56-211 du 11 décembre 1356

relatif aux garanties pécuniaires des soumissionnaires et adjudicataires de marchés publics ;

9. Décret n 2.14.272 du 14 mai 2014 relatif aux avances en matiére de marchés publics ; _
10, L'arrété du chef du gouvernement n® 3-302-15 (27 novembre 2015) fixant les regles et les

conditions de révision des prix des marchés publics ;

11, Les Iois et réglements en wgueur au Maroc, notainment en ce qU| concerne l'emploi, la sécurité du

personnel, les salaires de la main d'esuvre particuliérement, le décret royal n°2.73.685 du 12Ladda

1393 {08 Décembre 1973) portant revalorisation du salaire minimum dans lindustrie, le commerce, les

professaons libérales et I'agriculture, les transporis, la fiscalité, elc.;

- Tous les textes réglementaires ayant frait aux marchés de 'Etat rendus apphcables a la date limite de
réception des offres.

Le fournisseur devra se procurer ces documents s'll ne les posséde pas et ne pourra en aucun cas
exciper de lighorance de ceux-ci et s€ dérober aux cbligations qui y sont cantenues. -

ARTICLE 6: VALIDITE DU MARCHE
Le futur marché ne sera valable, définitif et exécutoire qu'aprés nefification de son approbation par
Fautorité compétente et son visa par le controleur d'Etat si c'est requis.

ARTICLE 7 : DELAI DE NOTIFICATION DE L'APPROBATION DU MARCHE

En application de l'article 153 du décret n°02-12-34¢ du 8 joumada | 1434 (20 mars 2013), la
nofification de I'approbation du futur marché doit intervenir dans un délai de soixante- quinze (75) jours
a compter de la date d'ouverture des plis. Si la notification nintervient pas dans ce délai, le maitre
d'ouvrage peut demander a l'attributaire de proroger la validité de son offre pour une période
supplémentaire, conformément aux dlSpOS!thﬂS de l'article 153 du décret n®02-12-349 du 8 joumada |
1434 {20 mars 2013},

ARTICLE 8 : NANTISSEMENT

Dans I'éventualité d'une affectation en nantissement, il sera fait application des dlsposmons defaloin®
112-13 relative au nantissement des marchés publics promulguge par le dahir n 1-15-05 du 2 rabii |
(19 février2015), étant précisé que :

La I1qu1dahon des sommes dues par |'Agence Marocaine de ['Efficacité Energétique en exécution du
présent appel d'offres, sera opérée par les soins de Monsieur le Dlrecleur de I'Agence Marocaine de.
IEfﬁcacite Energet:que .

Au cours de ['exécution du marché, les documents cités a I'article 8 de la loi n°112-13 peuvent étre

requis du maftre d'ouvrage, par le titulzire du marché ou le bénéficiaire du nantissement ou de fa
subrogation, et sont établis sous sa responsabilité.
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Lesdits documents sont transmis directement 2 la partie bénéficizire du nantissement avec
communication d'une copie au titulaire du marché, dans fes condltlons prévues par l'article 8 de la loi n®
112-13.

Les paieme'nts prévus au marché seront effectués par le trésotier payeur de [Agence Marocaine de
'Efficacité Energelique, seul qualifie pour recevoir les stgnrflcatlons des créanciers du titulaire du
marche,

L'Agence Marocaine de I'Efficacité Energétique remet au fitulaire du marché une copie du marché
portant la mention % exemplaire unique » dament signé et indiquant que ladite copie est déliviée en
exemplai_re unique destiné & former titre pour le nantissement du marché.

ARTICLE 9 : DELAI D’ EXECUTION
Le délai de livraison des articles cbiet du marché découlant du présent appel d'offres est fixé 4 trois
(03) mois & compter du lendemain du jour de nofification dé fordre de service prescrivant le

- commencement d'exécution du marché.

ARTICLE10 ; LIEU ET CONDITIONS DE LIVRAISON _
Les fournitures, objet du présent appel d'offres, doivent éfre livrées au magasin de la représentation de
I'AMEE & Marrakech, a l'adresse suivante : Rue El Maphaér El Haram, Issil & Marrakech

~ Les frais de l'emballage, de transport et d'assurance sont & la charge du fournisseur.

Conditions particuliéres de livraison :

- Avant foute livraison, I& fournisseur devra informer, au moins 48 heures, le maire d'ouvrage par
une moyenne de communication (téléphone, fax, email...) de la date de livraison des
fournitures objet du marché découtant du présent appe! d'offres.

- Les fournitures livrées par le fournisseur doivent étre accompagnées d'un bulletin de livraison
établi en trois exemplairgs. Ce bulletin doit indiquer :

La date de livraison ;

La référence au marché ;

L'identification du fournisseur -

Lidentification des fournitures liviées {n° du marché, n® de l'article, désignation
et caractéristique des fournitures, quantités livrées....efc ).

5. Larépariition des articles par colis

= 0

Chague colis doit porter de facon appareht'e le numéro d'ordre tel qu'il figure sur fe bon de livraison et
renfermer la liste de colisage dorinant Iinventaire de son contenu. La livraison de fa fourniture est
constatée par Ja signature par I'agent réceptionnaire d'un double de bon de livraison.

La fourniture doit étre livrée dans un eémballage adéquat, garantissant une protection suffisante
contre les avaries et les dommages pouvant survenir pendant le transport vers le lieu de
livralson

Le déchargement des colis & la livraison sera fait par les moyens et au frais du titulaire : .
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La fournitﬁr_e livrée demeure sous la responsabilité du dépasitaire pendant ie temps qui s'écoule
entre son dépot et sa réception ; '

La livraison des fournitures se déroulera en présence des représentants diment habilités du
Maitre d'ouvrage et du Fournisseur.

Les opérations de vérification de la fourniture se dérouleront sur le mémie lieu de la livraison
dans un délai qui ne peut excéder cing jours ouvrables aprés le dépdt de la fourniture. '

ARTICLE 11 : REMPLACEMENTS DES FOURNITURES DEFECTUEUSES OU NON-CONFORMES
Le fournisseur est tenu de remplacer les foumitures défectususes ou déclarés non-conformes a la
livraison, faute de quoi, |a réception provisoire ne sera prononcée.

Le fournisseur dispose d'un délal de quinze (15) jours pour remplacer lesdites fournitures. Passé ce
délai, ka décision de la commission est irrévocable et les fournitures sont rejetées.

ARTICLE 12 : GARANTIE DES CONSOMMABLES
Les sourmissionnaires s'engagent & garantir les consommables qu'ils offrent durant une périnde de Six
mois minimum & compter de la date de livraison.

ARTICLE 13 : CONDITIONS PARTICULIERES CONCERNANT LES CONSOMMABLES
Tous les consommables, objet du présent appel d'offres, doivent &tre d'origine, les
congommables dits adaptables ne seront pas acceptes a la récepfion.
Les dafes de peremphon le cas échéant, seront vérifides 4 la livraison, tout consommable dont
la durée de vie, & compter de Ia date de livraison, est inférieure a une année, he seront pas
acceptés et doivent &tre immédiatement remis au foumisseur.

ARTICLE 14 : RECEPTION PROVISOIRE

Un PV de réception sera établ, aprés la livraison des foumitures commandées. Si ces foumitures
répondent aux conditions de I'article 13 du présent cahier des prescriptions spéciales, la réception
~ fiendra lieu de réception provisoire du marché. ' :

ARTICLE 15 : RECEPTION DEFINITIVE

La réception définitive du marché sera prononcée aprés expiration du délai de garantie de l'ensemble
des consommables commandés et la levée de réserve sur l'autre fourmture durant la durée de validité
du marché.

-ARTICLE 16 : PENALITES POUR RETARD
It sera fait appllcatlon des dispositions de I'article 65 du CCAG-T
A défaut d'avoir terminé les prestations dans les délais prescrits, il sera appliqué au.foumisseur une
pénalité par jour calendaire dé retard de 1 %o (un pour mille) du montant initiat du marche, augmenté le
cas échéant du montant des avenants. Cetfe pénalité sera appliquée de plein dr0|t el sans mise en
demeure sur toutes les sommes dues au foumisseur. .
L'application de ces pénalités ne libére en rien le fournisseur de I'ensemble des autres obligations et
responsabilités qu'il aura souscrites au titre du marché issu du présent appel d'offres. Toutefols, le
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rnﬁ_mtant cumulé de ces pénalités est plafonné a 08% du montant inittal du marché, augmente le cas i
échéant du montant des avenants Lorsque le plafond des pénalités est atteint, l'autorité compétente est
en droit de résilier le marché aprés mise en demeure préalable du fournisseur.

ARTICLE 17 : CAUTIONNEMENTS - RETENUE DE GARANTIE
»  Lecautionnement provisoire est fixé a vingt mille dirhams (20 000,00 DH).

Le montant du cautionnement provisoire fixé ci-dessus reste acquis au maitre d'ouvrage dans le cas ol
le fournisseur ne réalise pas son cautionnement définitif dans un délai de 20 jours suivant la date de la
notification de 'approbation du marché issu du présent appel d'offres et dans les cas cités 2 Iarticle 18
du CCAG-T.

. Le cautionngment définitif est fixé & 3% du montant initial du marché issu du présent appe!
d'offres. '

Le caufionnement définitif sera restitué ou la caution qui le remplace est libérée & [a suite d'une
mainlevée délivrée par le mabtre d'ouvrage dans un délai maximum. de trois mois suivant la date de la
réception définitive des prestations,

’ La retenue de garantie

La retenue de garantie & prélever sur les acomptes mensuels est de dix pour cent (10%), elle cessera
de croitre lorsqu'elle atteindra sept pour cent {7%) du montant initial du marché augmenté le cas
échéant du montant des avenants. Elle est acquise de plein droit au MaTtre de l'ouvrage en cas de
dysfonctionnement des équipements.

Cette retenue de garantie peut étre transformée en caution bancaire délivrée par un orgamsme agréé
par le Ministére des Finances.

ARTICLE 18 : ASSURANCE

Avant tout commencement des prestations, le fournisseur doit adresser au maitre d*o_uvr_age ies
attestations des polices d'assurance qu'il doit souscrire et qui doivent couvrir les risques inhérents 2
I'exécution du marché et ce, conformement aux dispositions de l'article 25 du CCAG-Travaux.

ART!CLEI 19 : NATURE DES PRIX ET MODALITES DE REGLEMENT

19.1. Nature des prix.

Le présent marché est & prix unitaires.

Les sommes dues au Tittlaire du marché sont calculées par application des prix unitaires portés au
bordereau des prix-détail estimafif, joint au présent cahier des prescriptions spéciales, aux quantités
réellement fivrées conformément au marché.,

19.2. Modalités de réglement du marché
Le paiement se fera par un seul décompte &tabli par le maitre d'ouvrage selon les prix indiqués sur le

bordereau des prix délail estimatif, L'AMEE se libérera des sommes dues, au fitre du présent marché,
par virement au compte hancaire indiqué dans 'acte d'engagement du fournisseur.
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. Les paiements se feront dans un délai de 60 jours & compter de la date de réception des factures
conformément au Décret n® 2016-344 du 22 juillet 2016 fixant les délais de paiement et aux intéréts
moratoires en matiére de marchés de I'Etat.

19.3 CARACTERE DES PRIX

les prix du marché découlant de cet appel d’offres sont fermes et hon révisables. Toutefois, si des
modifications concernant la T.V.A. interviennent postérleurement a la date de remise des offres, elles
seront répercutées sur le prix de réglement.

Les prix du marché découlant du présent appel d'offres sont réputés comprendre le bénéfice et tous
droits, impdts, taxes, frais généraux, faux frais et d'uné fagon générale toutes les dépenses qui sont la
conséquence nécessaire et directe de la livraison des fournitures.

ARTICLE 20 : ELECTION DU DOMICILE DU TITULAIRE

En application des dispositions de I'article 20 du CCAG-T, toutes nofifications relatives & 'entreprise [ui
seront valablement faites dans l'adresse indiquée dans son acte d’engagement.

En ¢as de changement de domicile, le fournisseur est tenu d’en aviser le maitre d’ouvrage dans
un délai de quinze {15) jours suivant ce changement

ARTICLE 21 : RESILIATION

La résiliation du marché peut éire pronbncée dans les conditions et modalités prévues par l'article 159
du décret n® 2.12.349 du 20 mars 2013 relafif aux marchés publics et celles prévues aux articles 69, 79
et 80 du CCAG-T.

La résiliation du marché ne fera pas abstacle 3 la mise en ceuvre de action civile cu pénale qui pourrait
étre intentée au titulaire du marché en raison de ses fautes ou infractions.

Elie est prise par-une décision de |'autorité compétente diment mofivée, dont une copie est notifiés au
fournisseur. La décision de résiliation est consignée dans le registre du marché.

Pour les conditions et [es modalites de rasiliation, il sera fait application des d|sposmons prevues par le
CCAG-T, notamment ses articles 69t 70.

ARTICLE 22 ; SOUS -TRAITANCE
 Sile folimisseur envisage de sous-tralter une partie du marché, il d0|l notifier au ma'tre d'ouvrage :

- lidentité, la raison ou la dénomination sociale, et I'adresse des sous- traitants

- le dossier administratif des sous-traitants, ainsi que leurs références techniques et financiéres ;
- |a nature des prestations et le montant des prestations qu'il envisage de sous-traiter ;

- le pourcentage desdites prestations par rapport au montant du marché ;

- et une copie certifiée conforme du contrat de sous-traitance.

La sous-traitance ne peut en aucun cas dépasser cinquante pour cent (50%) du montant du marché, ni
porter sur 'activité principale du marché,
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Les sous-traitants doivent satisfaire aux conditions requises des concurrents conformement a ['article 24
du décret n°02-12-349 du 8 joumada | 1434 (20 mars 2013) relatif aux marchés publics.

ARTICLE 23: CONTESTATIONS - LITIGES

Si, en cours d'exécution du marché, des désaccords surgissent avec le fournisseur, les parties
s'engagent a régler ceux-ci dans le cadre des sfipulations des articles 81 4 84 du CCAG-T.
Les (itiges évenfuels entre le maitre d'ouvrage et le fournisseur sont soumis aux tribunaux marocaing

compétents 3 Rabat. -

ARTICLE 24 : FRAIS DE TIMBRE ET D'ENREGISTREMENT

Conformément a l'arficle 7 du CCAG-T, le fournisseur doit s’acquitter les droits de timbre du marche,
tels qu'ils résultent des lois et raglements en vigueur..

Lu et accepté sans réserve (manuscrite)

Signature :
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. AGENCE MAROCAINE POUR L'EFFICACITE ENERGETIQUE

APPEL D'OFFRES QUVERT SUR OFFRES DE PRIX N°11/ 2018
DUEA 142018

ACHAT DE FOURNITURES DE BUREAU, PAPETERIE ET CONSOMMABLES
' POUR MATERIEL INFORMATIQUE ET PHOTOCOPIEURS

« REGLEMENT DE LA CONSULTATION »

I est péss_é en application des dispasitions de I'alinéa 2 du paragraphe 1 de I'article 16 et du paragraphe 1 de farticle 17
- elde l'alinéa 3 du paragraphe 3 de I'article 17 du décret n°02-1 2-34% du 8 joumada ) 1434 (20 mars 201 3} relabif aux
marchés publics.
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ARTICLE 1: OBJET DU REGLEMENT DE CONSULTATION

Le présent réglement de consultation concerne ['appel d'offreslouvert sur offres de prix n°11/2018 ayant pour -
objet 'achatde fournitures de bureau, papeterie et consommables pour matériel informatique et
photocopieurs.

Les prescriptions du présent réglement ne peuvent en aucune maniére déroger ou modifier les conditions st les
formes prévues par le décret n® 2-12-349 du 8 Joumada Ter 1434 (20 mars 2013) relatif aux marchés publics.
Toute disposition contraire décret n® 2-12-349 précité est nulle et non avenue, Seules sont valables les précisions
et prescriptions compfementalres conformes aux dlsposmons de l'article 18 et des auties articles du décret n°® 2.
12-349 précité. - :

Le lieu.d'exécution des prestations objst du présent appel d'offres est:

= Représentation de ’AMEE a Marrakech, Sise 4 : Rue El Machaéar El Haram, Issil & Marrakech
. ARTICLE 2 : REPARTITION EN LOTS |
La présente consultation conceme un marché lancé en un seul fot
ARTICLE 3 : MAITRE D'OUVRAGE

Le présent appel d'offres ést lancé par [Agence Marocaine pour IEfficacité Energétique (AMEE) comme Maitre
d'Ouvrage.

ARTICLE 4 : CONDITIONS REQUISES DES CONCURRENTS
Conformément aux dispositions de I'article 24 du décret n°2-12-349 ;

1/ Seules peuvent participer a la présente consultation les persdnnes physiques ou morales qui

= justifient des capacités juridigues, techmques et financiéres requises ;

» sont en situation fiscale réguliére, pour avoir souscrit leurs déclarations et réglé les sommes exigibles ou,
a défaut de réglement, constitué les garanties jugées suffisantes par le comptable chargé du recouvrement ;

» gont affiiées & la CNSS cu & un régime particulier de prévoyance sociale et souscrivent réguliérement
lelrs déclarations de salaire auprés de cet organisme. '

2/ Ne sont pas admises & participer & la présente consultation :

= |es personnes en liquidation judiciaire ;
= Jes personnes en redréssement judiciaire, sauf autorlsation spéciale délivree par lautorité  judiciaire
" compétente.
= Les personnes ayant fait Iob]et d'une exclusion temporaire ou définitive prononcée dans Ies conditions
fixées par I'article 159 du décrefn®2-12-349 ;
= Les personnes qui représentent plus d'un concurrent dans une méme procedure de passation de

marchés
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ARTICLE 5 : JUSTIFICATION DES CAPACITES ET DES QUALITES DES CONGURRENTS

Conformément aux dispositions de larticle 25 du décret n°2-12-349 précité, les pidces & foumir par les
concurrents, outre le cahier des prescriptions spéciales {CPS) signé 4 la derniére page avec la mention manuscrite
« |u et accepte » et paraphé sur toutes les pages et le présent réglement de consultation signé & la demrere page
et paraphé sur toutes les pages, sont:

A Un dossier administratif comprenant :
- A1, Pour chaque concurrent, au moment de la présentation des offres :

1. Une déclaration_ sur 'honneur en un exemplaire unique gui doit comporter les mentions prévues a l'article 26
du décret n® 2-12-349 du 20 mars 2013 relatif aux marchés publics. ;

2, L'original du récépissé du cautionnement provisoire ou 'attestation de la caution personnelle et solidaire en
tenant lieu, le cas échéant ;

3. Pour les groupements, une copie légalisée de la convention constitutive du groupement prévue é larticle 157
du décret n°2-12-349 precné

A2, Pour le concurrent auquel il est envisagé d'attribuer le marché, dans les conditlons fix.ées & Particle
40 du décret n°2.12-349, '

1. la ou les pié;ies justifiant lés pouvoirs conferés a la personne agissant au nom du copcurrent. Ces pigces
varient selon la forme juridigue du concurrent :

- Sl s'agit d'une personne physique agissant pdur s0n propre cample, aucune pléce n'ést exigée ;
- S'it s'agit d'un représentant, celui-ci doit présenter selon le cas :

« Une copie conforme de la procuration légalisée lorsqu'il agit au nom d'une personne physique ;

» Un éxtrait des statuts de la société etiou le procés-verbal de l'organe compélent pour donner
pouvoir selon la forme juridique de la société, lorsqu'il agit au nom d'une persorine morale ;

« L'acte par lequel la personne habilitée délégue son pouvoir & une tierce personne, le cas échéant.

2. L'attestation ou sa copie certifiée conforme déliviée depuis moins d'un an par 'Administration compétente du
lieu d'imposition certifiant que le concurrent est en situation fiscale réguliére ou & défaut de paiement qu'il a
constitué les garanties prévues a l'arficle 24 du décret n°2-12-349. Cette attestation doit mentionner Iactivité
au fitre de laquelle le concurrent est imposé ;

3. L'attestation de la CNSS ou sa copie certifiée conforme délivrée depuis moins d'un an par la Caisse Nationale

- dela Séeurité Sociale certifiant que le concurrent est en situation réguliére envers cet organisme conformément
aux dispositions de ['article 24 du déoret n°2-12-349; ou de la décision du ministre chargé de l'emploi ou sa
copie certifiée conforme & loriginale , prévue par le dahir portant loi n®1-72-184 du 15 joumada |l 1392 ( 27
juillét 1972) relatif au régime de sécurité sociale assortie de I'attestation de I'organisme de prévoyance sociale
auquel le concurrent est affilié et certifiant qu'it est en situation réguliére vis-a-vis dudit organisme, -

La date de production des pices prévues aux 2 et 3 ¢i-dessus sert de base pour 'appréciation de leur validité.

4. 1o certificat dimmatriculation au registre de commerce pour les personnes assujetfis a lobligation
d'immatriculation conformément & la légistation en vigueur,

9. L'équivalent des attestations visées aux paragraphes 2,3et4 ci-dessus, délivrées par les administrations ou les
| ~ ‘Page 4 sur 12
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organismes compétents de leurs pays d'erigine ou de provenance pour les concurrents non installés au Maroc

A défaut de la délivrance de tels documents par les administrations ou les organismes compétents de leur pays
d'ofigine ou de provenance, lesdites attestations peuvent étre remplacées par une aftestation déliviée par une
autorite judiciaire ou administrative du pays d'origine ou de provenance cerfifiant que ces documents ne sont
pas produit.

. B. Un dossler technigque comprenant :

a- Une note indiquant les moyens humains et techniques du concurrent, le lieu, la date, la nature et limportance
des prestations similaires qu'il a exécutées ou a V'exéeution desquelles il a participé ;

b- Au moing une attestation ou sa copie certifiée conforme a loriginale, des prestations similaires aux prestations
objet du présent appel d'offres, délivrées par les maitres d'ouvrage publics ou privé ou par les hommes de 'art
sous la direction desquels le concutrent a exécuté les dites prestations. Chaque attestation précise notamment la
nature des prestations, le mon{anl les délais et les dates de réalisation, I'appréciation, le nom et la qualité du
signataire.

En cas de groupement ['article 157 sera app!lque

Les concurrents gui n'ont pas présenté au moins une attestation seront écartés (seules les originaux et les
copies certifiées conforme a I'originale seront acceptées)

'ARTICLE 6 : COMPOSITION DU DOSSIER D'APPEL D'OFFRES

Conformément aux dispositions de I'article 19 du décret n® 2-12-349, le dossier d'Appel d'Offres comprend
» Copie de l'avis d'appel d'offres ;

o Un exemplaire du cahier des prescriptions spéciales ;

» Le modéle de I'acte d’erigagement prévue a I'drticle 27 du décret n°2-12-349 ;
o |e modéle du bordereau des prix formant détail estimatif ;

s 1& modéle de la déclaration sur 'honneur ; ;

« e présent réglement de consultation d'Appel d'Offres.

ARTICLE 7 : MODIFICATION DANS LE DOSSIER D'APPEL D'OFFRES

~ Conformément aux dispositions du paragraphe 7 de l'article 19 du décret n° 2-12-349, les modifications qui seront
introduites dans le dossier d'Appel d'Cffres, sans changer l'objet du marché, seront communiquées 2 tous fes concurrents
ayant retiré ou ayant téléchargé ledit dossier et introduites dans les dossiers mis 2 |a dispositicn des autres concurrents.

Ces modifications psuvent intervenir a tout moment a intérieur du délai initial de publicité.

Lorsque ces modifications. nécessitent la publication d'un avis rectificatif, celui-ci doit &tre publié conformément aux
dispositions de l'alinéa 1 du paragraphe 1-2 de l'article 20 du décret n® 2-12-349. dans ce cas, Ja séance d'ouverture des
plis ne peut étre tenue que dans un délai minimum de dix {10} jours & compter du lendemain de la date de la derniére
publication de {'avis rectificatif au portail des marchés publics et dans le journal paru le deuxiéme, sans que la date de la
nouvelle séance ne soit antérisure & celle prévue par ['avis de publicité initial.
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ARTICLE 8 : RETRAIT DES DOSSIERS DE LA CONSULTATION

Le dossier d'appel d'offres est mis gratuitement a la disposition des concurrenis dans les bureaux indiqués
dans l'avis d'appel d'offres dés la parution de ce dernier au premier journal et jusqu'a la date limite de remise
des offres, ou le télécharger du site électronique des marchés publics www.marchespublics.gov.ma gu encore a
partir du site www.amee ma .

ARTICLE 9 INFORMATION DES CONCURRENTS |

Conformément aux dispositions de I'article 22 du décret n® 2-12-349, tout concurrent peut demander au maitre d'ouvrage,
par courrier porté avec accusé de réception, par lettre recommaridée avec accusé de réception, par fax confirmé ou par
vole électronique de lui fournir des éclaircissemant ou renseignements concernant |'appels d'offres ou les documents y
afférents. Cetie demande n'est recevable que si elle parvient au maitre d’ouvrage au moins sept {7) jours avant la date
prévue pour la séance d'ouveriure des plis.
Tout éclaircissement ou renseignement foumi par fe maitre d'ouvrage & un concurrent a Ia demande de ce dernier, doit
étre communiqué le méme jour et dans les mémes conditions aux aufres concurrents ayant retiré ou ayant téléchargé le
dossier d'appel d'offres et ce par lettre recommandé avec accusé de réception, par fax confirmé ou par voie électronique,
il est également mis a la disposition de tout autre concurrent dans le portail des marchés publics et communiqué ‘aux
membres de la commission d'appel d'offres,
Les délais de communication des &claircissements sont ceux définis au niveau de 'article 22du décret 2-12-348.

ARTICLE 10 : MONNAIE DES PRIX DE L'OFFRE

Conformément gux dispositions de I'article 18 paragraphe 3 du décret n® 2-12-349 précitg, le dirham est [a monnaie

dans faquelle doivent é&tre exprimés les prix des offres presentees par les concurrents.

Lorsque le concurrent west pas installé au Maroc. Dans ce cas, pour étre évaluées et comparées les montants des

offres exprimées en monnaie étrangére doivent &fre convertis en dirhams. Cette conversion s'effectue sur la base du
cours vendeur du dirham en vigueur, donné par Bank al-Maghreb, le premier jour cuvrable de la semaine précédant

celle du jour d'ouverture des plis.

ARTICLE 11 ; LANGUES

L'offre préparée par le candidat, ainsi que toute correspondance et tous documierits concernant Foffre, échangés entre le
candidat et ['Administration seront rédigés en langue Frangaise, étant entendu que tout document imprime fourni par fe
candidat peut étre rédigé en une autre langue, dés lors qu'il sera accompagné par une traduction en langue Francaise
des passages intéressant ['offre. Dans ce cas, et aux fins de linterprétation de I'offre technique ou financiére, seule la
traduction francaise fera foi.

ARTICLE 12 : CONTENU ET PRESENTATION DES DOSSIERS DES CONCURRENTS

Conformément aUx dispositions de Farticle 27 du décret n°2-12-349, Les dossiers présentés par les concurrents
doivent comporter, cutre le cahier des prescriptions spéciales paraphé et S|gne les piéces des dogsiers
administratifs, technique et une offre financiére.

L'offre financiere comprend

a- L'acte d'engagement par quuei le concurrent s'engage & réaliser les prestations objet du marché
conformément aux conditions prévues aux cahiers des charges. Il est établi en un seu! - exemplaire. :
Cet acte d'engagement dument rempli, et comportant e relevé d'identité bancaire (RIB), est signé par le
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concurrent ou son représentant habilité.

Lorsque I'acte d'engagement est souscrit par un groupement te) qu'il est défini & Iamcle 157 du décret n°2-12-
348, il doit &tre signé soit par chacun des membras du groupement, soit seulement par le mandataire si celui-ci
justifie des habilitations sous forme de procurations |égalisées pour représenter les membres du groupement Iors
de la procédure de passation du marchs.

b- bordereau des prix et le détail estimatif.

Le montant total de acte d' engagement doit étre libellé en chiffres et en toutes lettres

Les ‘prix unitaires du bordereau des prix, du détail estimatif et fa décomposition du montant global doivent étre
libeliés en chiffres.

En cas de discordance entre les prix unitaires du bordereau des prix et ceux dLI détail est|mat|f !es prix du
bordereau des prix prévalent.

En cas de discordance entre le montant total de I'acte d’'engagement, et de celui du détail estimatif, du bordereau
des prix-détail estimatif, le montant de ces derniers documents est.tenu pour bons pour établir le montant réel de
l'acte d'engagement. '

2- Présentation des dossiers des concurrents

Confarmément aux dispositions de l'article 29 du décret n° 2-12-349 précité, le dossier présenté par chaque
concurrent est mis dans un pli fermé portant les mentions suivantes :

le nom et I'adresse du concurrent ;

l'objet du marché ; :

la date et 'heure de la séance publique d'ouverture des plis ;-

I'avertissement que « le pli ne doit atre ouvert que par le Président de fa commission d'Appel d'Offres
lors de la séance publique d’ouverture des plls DY

Ce pli contient deux enveloppes distinctes :

a- La premiére enveloppe contient les piéces des dossiers administratif et technique, le CPS paraphé et signé
par le concurrent ou la personne habilitée par Iui & cet effet. Cette enveloppe doit étre fermée et porter de
fagon apparente la mention « dossiers administratif et techniques.

b- La deuxiéme enveloppe comprend ('offre financiére du soumissionnaire. Elle doit étre cachetée et porter de
fagon apparents, outre les indications portées sur le pli, la mention " offre financiére ".

Les deux enveloppes visées ci-dessus indiguent de maniére apparente
, Le nom et ladresse du concurrent ;

*  L'objet dumarché ;

. La date et I'heure de la séance publique d'ouverture des plis.

ARTICLE 13 : DEPOT DES PLIS DES CONCURRENTS

Conformément aux dispositions de larticle 31 du décret n® 2-12-349, les plis sont, au choix des
concurenis :
Soit déposés, contre récépisse, dans le bureau du maitre douvrage md:qué dans l'avis d"AppeI d'Offres |

» Soit envoyés par courrier recommandé avec accusé de receptlon au bureau précité ;
Soit remis, séance fenante, au président de la commission d'appel doffres au début de la séance, et avant
Fouverture des plis.
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Le délai pour ia réception des plis expire & la date et a I'heure fixée par 'avis d‘AppeI d'Offres pour la seance
d'ouverture des plis.
Les plis déposés ou regus postérieurement au jour et & Fheure fixée ne sont pas admis.

A leur réception, les plis sont enregistrés par Le maitre d'ouvrage dans leur ordre d'arrivée, sur un registre
spécial prévu a lariicle 19 du décret n°2-12-349. Le numéro d'enregistrement ainsi que la daté et I'heure
d'arrivée sont portées sur les plis remis. '

Les plis doivent rester fermés et tenus en lieu siir jusqu'a [eur ouverture dans les conditions prévues & ['article
36 du décret n® 2-12-348. :

ARTICLE 14 : RETRAIT DES PLIS

Conformément aux dispositions de |'article 32 du décret n°® 2-12-349, fout pli dépose ou regu peut étre retiré
antérieurement au jour et & 'heure fixés pour l'ouverture des plis.

Le retrait du pli fait 'objet d’une demande écrite et signée par le concurrent ou son représentant ditment habileté et
adressée au maitre d'ouvrage. La date et 'heure de retrait sont enregistrées par le maitre d'ouvrage sur le registre
spécial visé & 'article 19 du décret n°2-12-349.

. Les concurrents ayant retiré leurs plis peuvent presenter de nouveaux plis dans les condltlons prévues a larticle 31 du
décret n°2-12-349.

.ARTICLE 15 : DELAI DE VALIDITE DES OFFRES

Conformément a 'article 60 du décret n°2-12-349, les concurrents restent engagés par leurs offres pendant un délai de
soixante-quinze (75) jours, a compter de la date de la séance d'ouverture des plis.

Si la commission d'appet d'offres estime ne pas &tre en mesure d'effectuer son choix pendant le délai prévu ci-dessus,
le maitre d'ouvrage saisit les concurrents, avant I'expiration de ce délai par lettre recommandée avec accusé de
" réception et leur propose une prorogation pour un nouveal délai quiil fixe. Seuls les concurrents ayant donné leur

accord par lettre recommandée avec accusé de réception adressée au maitre d'ouvrage, avant la date !lmlte fixée par
ce dernier, restent engagés pendant ce nouveau délal. -

ARTICLE 16 : LIEU DE LIVRAISON

La livraison de la fourniture objet de cet appel d'offres doit se faire a1’ adresse fixée par le maitre d'ouvrage au niveau du
CPS.

Le Maftre d'Cuvrage précisera au Contractant les quantités et les désignations 4 fivrer au siége de 'AMEE & Rabat et aux
magasins.de sa représentation & Marrakech, le jour de remise de I'ordre de service.

ARTICLE 17 : CRITERES D'EVALUATION DES OFFRES DES CONCURRENTS

Les offres seront examinées, conformément aux dispositions des articles 36, 37, 38, 39, 40,41 et 42 du décret n°2-12-
349 et seront jugées sur la base des critéres technigues et financiers.

= Ala premiére étape seront ouverts les dossiers administratifs et technigues des concurrents.
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= Dans une deuxiéme étape, les offres financiéres des concusrents retenus a lissu de 'examen des dossiers

administratif et technique seront ouverts.

Parmi ces concurrents retenus, celui qui aura présenté Foffre financiére la moins disante sera attributaire du marché.

ARTICLE 18: Eva_luation des offres excessives et anormalement hasse

L'évaluation des offres excessives et anormalement basse se fait conformément aux dispositions de Tl'article 41 du

décret n°2.12.349 du 20 mars 2013relatif aux marchés publics :

- Une offre est excessive lorsqu'elle est supérieure de plus de 20% par rapport & Fesfimation du colt des

prestations établie par le maitre d'ouvrage ;

Lorsqu'une offre est jugée excessive, elle est écartée par la commission d’appe! d'offres
- Une offre est jugée anormalement basse lorsqu'elle est inférieure de plus de 35% par rapport a l'estimation du

colt des prestations établie par le maitre d'ouvrage

Lorsqu'une offre est jugée ancrmalement basse, la commission demande au concurrent concerné Ies pré(:lsmns

qu'elle juge apportunes.

Aprés avoir vérifié les justffications fournies la commission est fondée & 3 accepter ou & rejeter ladite offre en motivant

sa décision dans le procés- verbal.

ARTICLE 19 : ORGANISATION

‘L'organisation de la prestation sera faite comme suit :

- Lalivraison des fournitures se déroulera en présence des représentants ddment habilités du Maitre d'ouvrage et -

du Fournisseur

- Les opérations de vérification de Ia foumiture se dérouleront, par les mémes representants sur le méme lieu de
la livraison dans un délai qui ne peut excéder cing jours ouvrables aprés le dépdt de la fourniture.

Lu et accepté sans réserve (manuscrite)

Signature :
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Modéle d’acte d’engagement
A - Partie réservée a PAMEE
Marché n° 11/2018
Objet de 'appel d'offres : ACHAT DE FOURNITURES DE BUREAU, PAPETERIE ET
CONSOMMABLES POUR MATERIEL INFORMATIQUE ET PHOTOCOPIEURS.
Les lisux d'exécution des prestations objet du présent appel d'offres sont :
= Représentation de PAMEE & Marrakech, Sise 4 : Rue El Machaér El Haram, Issil 3 Marrakech

Passé en application des drspos.'uons de I'alinéa 2 du paragraphe 1 da Farticle 16 et du paragraphe 1 de l'article
17 et de f'alinéa 3 du paragraphe 3 de I'article 17 du décret n°02-12-349 du 8 joumada | 1434 (20 mars 2013)
relatif aux marchés publics

B - Partie réservée au concurrent

a. Pour les personnes physigues -

J&, SOUSSINE ©ivei i, (prénom, nom et qualité) agissant en mon nom personne] et
pour mon propre compte, Adresse du domicile &y @ ... Afftié & Ia CNSS sous le n®
i dnscrit au Registre de Commerce de............ (Localité) sous fe N°.............. N de patente
Pour Ies persennes morales

Je, soussigné .......veeeennnn, (Prénom, nom et qualité au sein de F'entreprise)

Agissant au nom et pour le compte de ........ {raison sociale et forme juridigue de la société)

Au capitalde ; ......... S Adresse du siége social de la société.. . ............Adresse du domiicile &lu

.............. .Affilice ala CNSS sous le n" Inscrite au Registre de Commerce ....... {Localité) sous

En vertu des pouvoirs qui me sont conférés

Apres avoir pris connaissance du dossuer dappel d'offres concernant les prestattons précisées en objet de la
partie A ci-dessus ;
Aprés avoir apprécié a mon point de vue et sous ma responsabmle la nature et les difficultés que
comportent ces prestations

1) Remets, revétue dé ma signature un bordereau des prix et un détail estimatif établis conformément aux modeles
figurant au dossier d'appe! d'offres,

2} M'engage & exécutef lesdites prestafions conformément au Cahier des Prescriptions Spéciales et moyennant
les prix que j'ai &tablis mol-méme, Iesquels font ressortir :

- Montanthors TVA. © ivviiens e v R (en lettres et en chiffres)

- Montantdela TVA (tauxen %) & eveenr e nae s (€N lettres et en chiffres)

- Montant TV.A. COMPrISE T ....coovvieerinnciirenrrns Lo .(80 lettres et en chiffres)
L' AMEE se libérera des sommes dues par lui en faisant donner au compte n®...... ouvert au nom - de la
société. .....sous relevé d'identification bancaire numéro . '

Faita ..ccoininnn [T ‘Signature et cachet du concurrent
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MODEL DECLARATION SUR L'HONNEUR

Marché n® 11/2018

Objet : de l'appel d'offres | ACHAT DE FOURNITURES DE BUREAU, PAPETERIE ET
CONSOMMABLES POUR MATERIEL INFORMATIQUE ET PHOTOCOPIEURS.

A - Pour les personnes physiques

Je soussigne... .. nom.... Prénom.......... agissant en mon nom personnel et pour mon propre
compte, adresse du domicile Blu affilié 4 la CNSS sous le n® L.
Inscrit au registre du commerce de......... ........80us le n® .......n° du patente ......... n®
du compte bancaire............... Tél.......Fax...............Iadresse électronique.

B - Pour les personnes morales

Je ‘soussigré ... - nom ... Prénom ... qualité ... agissant au nom et pour le
compte de _

............... raison sociale........forme juridique.............au capital de .....................adrésse
du domicile éu...c..c.overieenn affilié & la CNSS sous le n°......... (ou autre) le numéro de la
taxe professionnelle........ Inscrit au registe du commerce .......... n° de patente
................ .. n° du compte bancaire ...,,.Tél.......Fax..,............. Fadresse électronique
'DECLARE SUR L’HONNEUR

m'engage & couvrlr, dans les limites fixées dans le cahier des charges, par une police

d'assurance, les risques découlant de mon aciivité professionnelle.

que je remplie les conditions prévues a l'article 24 du décret n°02-12-349 du 8 joumada | 1434

{20 mars 2013) relatif aux marchés publics.

m'engager,. sl Jenvisage de recourir & la sous-traitance, que celle-ci ne peut dépasser

cinquante pour cent (50%) du montant du marché ni porter sur le lot ou le corps d' élat principal

du marché; et m'assurer que les sous-raitants remplissent également les conditions prévues

par l'article 24 du décret précité,

j'atteste que je ne suis pas en liquidation judiciaire ou en redressement judiciaire,{ou que je suis

autorisé par l'autorité judiciaire compétente a poursuivre l'exercice de mes activites)

m'engage & ne pas recourir par moi-méme ou par personne interposée & des pratiques de

fraude ou de corruption de personnes qui interviennent a quelque titre que ce soit dans les

différentes procédures de passation, de gestion et d’exécution du présent marché.

m'engage & ne pas recourir par moi-méme ou par personne interposée des promesses des

dons ou des présents en vue d'influer sur les différentes procédures de conclusion du présent

marché et son execution ;

Jatteste que je ne suis pas en situation de conflit d intérét, tel que prévu a larticle 168 du décret

n°z-12-349

Je certifie 'exactitude des renseignements contenus dans la présente déclaration sur [ honneur

et dans les piéces fournies dans mon dossier de candidature ;

Je reconnais avoir pris connaissance des sanctions prévues par es articles 138 et 158 du décret
n°2-12-349. '

Faita................le..... -

Signature et cachet du concurrent

Date ; 13/06/2014




